Die I'FBetreuerlnnen Niederodsterreichs
it.noeschule.at

Erstellung einer Vorausmeldung

Vorbemerkung:
Bei Darstellungsproblemen wechseln Sie den Browser oder andern sie die Darstellungsgrof3e
(STRG + Mausrad)

1. Schilerzahlen
SchuljahresbeginiKlassen und GruppeKlassen pflegen
Bei denKlassen die Folgeklasse tUberprufen und bei Austrittsklassen leer lassen.

Ende des SchuljahrelahreswechseEchuljahre pflegen

Legen Siewenn rotwendig, weitere Schuljahre an.
Achten Sie dabei auf den korrekten Schuljahresbeginn und das korrekteaBobsdinde!

Liste der Schuliahre
Schuljahr Von-Datum Bis-Datum aktuell
2020/21 07.09.2020 02.07.2021 0
2019/20 02.09.2019 03.07.2020 0
2018/19 03.09.2018 28.06.2019 0

Ende des SchuljahrelahreswechseKlassenstruktur ndchstes SJ
Klassen Ubertragen auswahlen, Zeugnisdatum Schulnachsichtt.2020 Anlegenklicken

| keine Auswahl - v & Basisdatenl Schuljahresbeginn l Laufendes Schuljahr | Beurteilungl Ende des Schuljahreq | Auswertungen 1 Indexl Indexl

Auswahl
Je des Schuljahres
Jahreswechsel Name der Abfrage | Klassen Gbertragen ~
[5) Schuljahre pflegen
[)|Kiassenstruktur nachstes SJ Zeugnisdatum Schulnachricht / Semesterzeugnis WS

Wechseln sie oben auf dagchste Schuljahr

SchuljahresbeginiKlassen un&ruppen Klassen pflegen

BeiallenKlassen die Folgeklassgberprifen und bei Austrittsklassen leer lassen.

Bei einklassigen Schulen wieder 1 eingeben, bei Mehrstufenklassen immer die unterste Schulstufe angebel
Mit Speicherrbestatigen.

Liste der Klasse 4a
Name Von Bis
1a 03.09.2018 28.06.2019 Name(*) |42

BilDok Klassenbezeichnung(*+) |4a
ib 03.09.2018 28.06.2019
Folgeklasse

28 03.09.2018 28.06.2019 Klassenbezeichnun j‘(‘GPITﬁtE)'4
2b 03.09.2018 28.06.2019 Stundentafel(*) | Volksschule v
3a 03.09.2018 28.06.2019 Schulstufe(*+) | 4. Schuistufe v
3b 03.09.2018 28.06.2019 Klassenvorstand I Simoner Karin e
4a 03.09.2018 28.06.2019 KV-Bezeichnung I Klassenlehrerin 2
4b 03.09.2018 28.06.2019 Klassengruppe | - keine Auswahl - v

Klassenzmmerl - keine Auswahl -
Gliltigkeitsbereich von(*+) [03.09.2018
Gliltigkeitsbereich bis(*+) |28.06.2019
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- keine Auswahl -

Klassenart 1

Klassenart 2
ang. ASO
ang. PTS

Klassenart 3

Klassenart 4
Externistenklasse
Klassenart 5

Heilstattenklasse
KlassengroBe

Schwerpunkt Musik
kennzahl(*+)

‘Bezeichnung Schwerpunkt Sport

Schwerpunktlassen, angeschlossene PTS angeschlosseneASO werden un-
ter Klassenartkingegeben.

Falls eine neue Klasse bendtigt wird, kann man diese tber die Schaltfléaghezufiigen.

Vergessen Sie nicht, allen Klassen die neue Stundentafelweisen. Dabei ist die SFK neu einzugeben.

1 03.09.2018 28.06.2019 | NameCH L
— — BiDok Klassenbezeichnung(*+) |1
1aMSK 03.09.2018 28.06.2019 Foigeklasse [2
1bMSK 03.09.2018 28.06.2019 Klassenbezeichnung (GP-Untis)
2 03.09.2018 28.06.2019 Stundentafel(*) | 0101_Behorde
*4)| 0100_at
3 03.09.2018 28.06.2019 Schulstufe(*+) = =
0100_Behorde
4 03.09.2018 28.06.2019 Klassenvorstand -~
KV-Bezeichnung 101 3

Klacsenariinne UGB

Zuruck ins aktuelle Schuljahr

Ende des SchuljahrelahreswechseKlasseneinteilung nachstes SJ

Alle Schiler markieren und auf den ButtBarechnerklicken, die Fehlermeldung fur die Schiler der
4. Klasse ignorieren

Fehler! Bearbeitung mit Fehlern beendet 27
ACHTUNG: Bei Mehrstufenklassen missen die Schiler manuell zugeordnet werden!

WechselnSe wieder ins nachste Schuljahr ————

- keine Auswahl - v

@ schue @ e i @®

*hiilerIn & Basisdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr[ Beurteilungl Ende des Schuljahres | Aus

Fir NMS und PTS:

- (= Schuljahresbeginn

SchuljahresbeginrSchilerinnenaufnahme . . wimcvone rasgeten —e———
SCh LH!” n nenSUChe @ Kassen und Gruppen Name der Abfrage | 101 Suche 1 S
(= Schiilerlnnenaufnahme -

Schillerinnen. Anzeige der letzten
Schule.

|| Schillerinnensuche @

|-} Schiilerinnenaufnahme

Suchen Sie die Zubringerschule, geben Si
die Maske die Schulstufe und das aktue

[5) Aufnehmen
[5] Bewerber tibernehmen

. . . . . B Adrassenanksden Schuierkennzahl[—g
Schuljahr ein und klicken Sie auisfuhren <o e Fambenname [
[2) Bewerbermerkmale pflegen Famname VON | - keine Auswahl - v
Anmerkungen: Betler Schulstufevahlt die [ Bewerbersuchen e B
. . . . |5} Merkmale zuordnen ‘orname
NMS 4 und die PTS Beim Schuljahr ist der ¢ eegse aornen S
. . B erbermerkmal setzen Geburtsda um‘—
Beginn des laufenden Scialires einzuge- oo =
ben. Markieren Sie Ihre zuklnftigen Schiile = teremeozeornen Q>
[ Lehrzett pflegen el Schule | keine Auswahl - v
[7) Erste Klasseneinteilung

und klicken Sien erste Klasseneinteilung
Wiederholen Sie diesen Schritt fur alle Zubringerschulen.

Vers. 1 - Stand:24. Feb. 2019 erstellt von Peter Frostl und Gismar Glockler Seite2/ 13



Die I'FBetreuerlnnen Niederodsterreichs
it.noeschule.at

Schuljahresbeginrschilerinnenaufnahmé&rste Klasseneinteilung.

Ordnen Sie di&Kinder den ersten Klassen zu: Markieren Sie die Schiler, wahlen Sie die
Zielklasse aus, haken gie Klassenbegiren und klicken Sie adfuordnen

Thre Daten wurden geloscht. (1 Satze geloscht)
noch nicht zugeteilte SchiilerInnen Klasseneinteilung
QFE Geb.Dat. Eintritt G
Mit Eintrittsdatum ° zu Klassenbeginn
v P - ) st sd. bt 411 i
v YT 3 LA 1) 3= i Klasse w M G MAX
? = ik I °- 12 0 0 0 25
2a 10 13 23 25
o - 11 o s ompt G 3a 3 1 14 25
Stundenplan v i i = s 1: L : j:
4a 13 1

Wechseln Sie nun diaufendes SchuljahtaufbahnpflegeEreignisse zuordnamd tberprufen Sie SPF und
AO(Schuler anhakerBearbeiten!

2. Voraussichtliche Dienstausfalle, Teilzeit
Wir arbeiten imkommenden Schuljahr.

BasisdatenLehreinnen Merkmale zuordnen
Wahlen Sie di&tammschul@aus und klicken Sie a8ucheh

Markieren Sie den betreffenden Lehrer umgisen Sie rechts die Merkmale zu.

Suchen b

¢ Treffer 14 / ausgewdhit 1 Initiafisieren | Suchen
Liste der Lehrerlnnen Lehrermerkmale zvuordnung
P& Name Geburtsdat @

SabbaticalSabbatical aktivGeben Sie die Gesamtdauer bei Merkmalstext nur als Zifferad {@&hre aktiv
und 1 Jahr frei), die Zeitdauer ist die Ansparzeit.
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Nun erganzen Sie d&abbaticaFreijahr Gesamtdauebei Merkmalstexwie beim aktiven Sabbaticalie
Zeitdauer ist das freie JafiZeitdauer: 01.09.20xx 31.08.20xx).

Merkmalskategorie | Sabbatical aktiv v Merkmalskategorie | Sabbatical Freijahr Y
Merkmalstext 5 v Merkmalstext| 5 v
aktiv bei Teilzeit mit geblockter Freijahr bei Teilzeit mit geblockter
Dienstleistung Dienstleistung
Zusatztext Zusatztext

am/von 01.09.2016
bis 31.08.2020

am/von 01.09.2020
bis 31.08.2021

Anmerkung Anmerkung
:

— /
Datei | Datei auswahlen | Keine ...ewahit

Datei muss Kleiner als 2 MB sein. Datei| Datei auswahlen J Keine ...ewahlt

Unter Bearbeiten erhalten Sie den Uberblick.

Kategorie Merkmal am/von bis

g rie | - keine Auswahl -
Sabbatical aktiv 5 01.09.2016 31.08.2020 Me’kma'Ska;;g/‘;!s Lt !
Sabbatical Freijahr 5 01.09.2020 31.08.2021 i

Datei | Datei auswahlen |Keine ...ewahlt

Datei muss kleiner als 2 MB sein.
Anderungsdatum

BeiTeilzeitansuchegeben Sie im Merkmalstext das Stundenausmalf nur als Ziffer an, die Zeitdauer ist ge-
nau das Schuljahr.

Merkmalskategorie | Teilzeitansuchen v
| Merkmalstext |11 I | gewiinschte Stundenanzahl

| Anmerkung: Bei solchen Arbeiten achten Sie darauf, dass be-

reits gesetzte Hakchen vor deéchsten Aktion entfernt wer-
——— den.Sonst kann es passieren, dass eine Aktion ungewollt auch
bei anderen Lehrern durchgefihrt wird.

genau”e
anyon;|04,09:2047 Schuljahresdauer
bis 02.09.2018 angeben
| :
Anmerkung

Z
Datei | Datei auswahlen Keine ...ewahlt

Datei muss kleiner als 2 MB sein.
Anderungsdatum
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Voraussichtliche Dienstausfabbetreffen vor allem Pensionierungen und Karenzierundgggaam/von und
bis-Daten entnehmen Sie dem Schreibenrd@ildungsdirektion

Anmerkung In dieser Phase ist es noch nicht erforderlich, dass ein schriftliches Ansuchen der Lehrerin bzw.
des Lehrers vorliegt oder bereits ein Bescheid zugestellt wiasi®andelt sich hierbei lediglich um eine Ab-
sichtserklarung.

Merkmalskategorie | Voraussichtliche Dienstausfalle Merkmalskategorie | Voraussichtliche Dienstausfélle v

Merkmalstext Ruhestand/Ruhestandsversetzu ¥ Merkmalstext | Karenz (§15 MSG) v
Ruhestand/Ruhestandsversetzung Karenz (§15 MSG)
Zusatztext Zusatztext
am/von |01.09.2017 Bei Pensionierungen bleibt am/von 20.03.2017 Bsp. fur die Dauer des
bis das "bis"-Feld leer bis 121.01.2019 Karenzurlaubs
‘ [

Anmerkung Anmerkung

Datei| Datei auswahlen | Keine ...ewahit Datei | Datei auswahlen |Keine ...ewahlt

Datei muss kleiner als 2 MB sein. Datei muss kleiner als 2 MB sein.

3. Vorausplanung
a) Gruppen
Achtung Wenn Sie eine Grupz einem Gegenstand anlegen, welcher auch sonst noch (in der Stundentafel
YA G o NBHIS®NIydi @S NAE S K Sdatin mdsS Min SighRublannghinitRkeiten vorzubeu-
gen, an eine genaue Reihenfolge halten!

Beispiel Sie haben Religion Katholisch an der Schule angelegt, jetzt gibt es aber aughupipe mitislami-

schen Religionsunterricht. Wenn Sie die Gruppe Religiamvor der Berechnug der Unterrichtsversion
anlegen, gibt es im Unterrichtsangebot keine Stunden fir den Katholischen Unterricht mehr und alles muss
manuell erstellt werden.

Das kann man leicht verhindern

Variante A:

Erstellen Sie alle Gruppen auffér jeneGegenstandedied SNEA Ga Ay RSNJI { Uld2y RS NI dr
versehen sindGehen Sienun zu SchuljahresbeginstundenplanUnterrichtsversion pflegemnd wahlen Sie

Neu. Nun finden Sie untégchuljahresbegintstundenplanUnterrichtsangebot pflegealle Gegernsinde au-

Ber de noch nicht angelegten Gruppen

Jetzt erst kehren Sie zu den Gruppen zurtick, erstellen die Grulperoch fehlt setzen dabei auch das
Hakerl beRelevant fur den Stundenplan

Variante B:

Setzen Sie untdBasisdaten Schulspezifische EiaBungen- Parameter pflegern der Kategorie Allgemein
bei UNT_GR_KL den Parameterwert weha auf ad0d und speichern Sie anschlieRend die Einstellung. Jetzt
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gehen beim Berechnen der Unterrichtsverpflichtung keine Stunden mehr verloren. Sie kdnnen wiemgew
alle Gruppen vorher anlegen und die Unterrichtsversion im Anschluss daran berechnen.

@ Basisdaten
Kategorie | Algemein v
(3 Grunddaten
5 & Schiken Liste der Parameter UNT_GR_KL
g Kat Parameter-Kennung Param.-Nr
+ [ Lehrerlnnen
4 (7 Gegenstande Allgemein Stichtag 1 Parameter-Kennung JUNT_GR_KL
e Figemein UNT_GR_KL 0 [ Parameter-ir [0 ]
— “n . . Harameter-V/ert bel Strng
& Schukpezfiche Enstelungen Allgemein UNT_Planung 1 Der Wert "0" muss hier
. héndisch eingetragen —
5] Auswahleisten pflegen | P gelrag Parameter-Wert bei Zahl
[) parameter pflegen : Phrameter-Wert bei Datum
[2) Merkmale pflegen 2. Parameter-Wert bei String

Nun aktualisierenSie die Erstellung einer Unterrichtsversion mit dem BuBamechnerund gehenzuriick
zum Unterrichtsangebotefzt finden Siedort alle Stunden, die sie angelegt haben

Hinweis Wenn Sie nach Erstellung der Lehrfacherverteilung eine Gruppe hinzufigenbei einer Grppe
das Stundenausmald verandermuss jededMal Unterrichtsversion pflegegewahlt und auBerechnerge-
klickt werden, sost scheinen diese Anderungen nicht im Unterrichtsangebot auf.

Die Gruppen des laufenden Schuljahres kénnen auch ins kommende Schuljahr Gbertragen Aemtem.
Sie hier darauf im kommenden Schuljahr die Gruppen wieder korrekt anzupassen [(Behoérdenpgehenst
Schulstufe,..)]

Im laufenden SchuljahrEnde des SchuljahrelahreswechseGruppen kopieren

Klicken Sie unter den Gruppen aifr Auswahilind wéahlen Sie die Gruppen, die sie wieder bendtigen aus.
Klicken Sie jetzt aiBpeichern

GruppeOhneSchiiler

GruppeOhneSchiiler
1 - 20 von 20 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle

Zur Auswahl
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UmneueGruppen anzulegen gehen $ienachsten Schuljahzu:

SchuljahresbeginiKlassen und GruppeGruppen pflegen

P Kiasse Bezeichnung Rechts unten auleuklickenund eine geeignete Bezeichnung fur
13 die Gruppe wahlen.
2a
e Anmerkungen
4a
B“gii = Typ normalerweisekeine Auswahlman wahltGruppe ohne Schiiler
Kurzname(* ] . . L.
swewunwmstw wennmannoch nicht weiwer dabei ist.
Langbezeichnung |UU_IBFS
Gegenstandsart 'WW . " . .
Gegenstand  UU_IBFS - Interessen- und B4 = Die Schulstufen fillen sich selbst aus, w&enoben die Klassen
LehrerIn Wah | en.
Typ | GruppeOhneSchuler
g EEET Relevant fur Stundenpldmeil3t, dass diese Gruppe in der
Stnden(®)[1.0 Lehrfacherverteilung Verwendung findet.
Schulstufen |05,06,07,08
Raum | - keine Auswahl - B
Sapenqose 2B tunderpn Sprachférderung und Sprachstart muss eine Gruppe sein. Hier sind
die Gegenstande dedehérdenstundenplanes zu verwenden.
Anmerkung

Dieteilnehmenden Schilesindnur bei Sprachférderung wichtig.

Die Kinderzuteilung erfolgt tber
Laufendes Schuljahtaufbahnpflege; Gruppen zuordnen

Hinweise zur Benennung der Gruppen:
Pflichtgegenstande: PG_XXXX

Verbindliche Ubungen: VU_XXXX
Unverbindliche Ubungen: UU_XXXX
Alternative Pflichtgegenstande APG_XXXX
Kurse: KU_XXXX

Wabhlpflichtfacher: WPF_XXXX

Eventuell kann nach dem Gruppennamen noch _1 oder _2 folgen. (Z.B.: UU_IBFS_1)
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Anlegen der Grupp®eutschfordeung:

Das Anlegen deGegenstandsDeutschiorderungg A NR A Y Litfabléh filliddzEingabe der Deutsch-
forderung in Sokratesdzy” Reitfaden fir die Eingabe der Deutschférderung in KursformS E G NI 6 S & «
ben.

Anlegen der Gruppe Forderkurs

= Gegenstande iibernehmen
(> Basisdaten
11 5 Grunddaten Liste der Gegenstinde
+ (3 Schulen A
= BT Gegenstandsart(*) | Forderkurs v
£ @ Lehrerinnen é Kurzbezeichnung Langbezeichnung
-] & G sténd a
= ﬁegen inde A fotg i E— alle Gegenstande
= Geqenstandsalten Behorde fstue Fehlstunden unentschuldigt
[ von Behorde tibernehmen gesNO Gesamtnote
[5) schulspezifisch pflegen verh Verhalten in der Schule
+ (3 Stundentafeln PG
+ (3 Schulspezifische Einstellungen B
g e et s - Kurzbezeichnuna Lanabezeichnuna

DerGegenstand FO_FO Foérderunterricht muss zuerst von den Behoérdengegenstanden tibernommen werder
Anmerkungen:

Die Gegenstandsart igtorderkursder Typ istFérderkurs

Wenn Sie eine Fordears-Gruppe fertig haben, kdnnen Sike Gruppekopieren und anpassen

In der Lehrfacherverteilung ist di@anztagsbetreuungls Gruppe (KU_GLZ) wie der Forderunterricht einzu-
richten. Gemeindestunden sind nicht einzutragen!

e B2 L GTSStunderhaben allerdings den Ty@gruppe ohne Schiler.
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswzhl - b
Langbezeichnung Férderkurs Englisch
Gegenstandsart | Forderkurs v
Gegenstand FO_FO - Forderunterricht s
Letren - Erstellung der Nahtstelle
Typ | Forderkurs & l
e DieNahtstellenarbeit ist ein Gegenstand mit dem Namen KUN&®S, der in

Stunden(*) 1.0

Schulstufen 05,06,07,08 der Behordenstundentafel unter Kurs angelegt ist.

Raum | - keine Auswahl -
¥ relevant fiir Stundenplan
Gruppengrifie

Anmerkung
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segersanssc) [7 Q) . Gehen Sie zunachsh aktuellen Schuljahmach Basisdaten Ge-
genstandevon Behérde Glbernehmewéhlen Sie die Gegenstands-
alle Gegenstande

art Kurs suden Sie Volksschulnahtstelle und iibernehmen Sie den
(000 B i o ik e e Gegenstand mit dem Pfeil nach rechts.

(KU_GLZ) Gegenstandsbezogene Lemzeit
(KU_G

[(KU_ABH) Abholphase

Vergessen Sie nicht, ganz unten Aubrdnereu klicken!

) Sprachférderung Integrativ

J_S|
(KU_SFZ) Sonstiger Freizeitbereich
(KU_SHP) Sprachheilpadagogik

iiber sinde

| (KU_FO) Férderunterricht
i (KUZVSNast) Volkssch.A-Nahmeheo

Wechseln Sie nun BasisdatenStundentafelnGegen- stu,.de,..afe.o
stéande zuordnenwahlen Sie Ihre Stundentafel, die-

Nicht zugeordnete = .
. . . = ugeordnete Gegenstinde
genstandsart Kurs und markieren Sie die Nahtste Sgenstande
Nun kdénnen Sie diesen Gegenstand wieder nach rec Gege@dsart
verschieben. | urs v

KU_FO - Férderunterricht ‘

e KU_VS-NaSt - VoLﬁul—Na...

Vergessen Sie nicht, den Vorgang mit dem ®&uiuordnerganz unten rechts zu bestatigen!

e menelme L et Q) Nun arbeiten Sie itWochenstunden zuord-
o — s 5 B @ - nenweiter: Sie sqchgn die Nahtstelle unte_r
Be T e @ — [~ [~ Kurs und ordnen ihr in der 5. Schulstufe die
e o Abwshlen [ o | a .
e e 0000 gewlnschte Anzahl von Wochenstunden zu.
e S UTEREEZ 5 £ 5 5 Wahlen Sienicht relevant fiir den Stunden-
s o .. planaus!

Qi T S 5 I —

Vers. 1 - Stand:24. Feb. 2019 erstellt von Peter Frostl und Gismar Glockler Seite9/ 13



Die I'FBetreuerlnnen Niederodsterreichs
it.noeschule.at

Als letzten Schritt bilden wir eir@ruppeohne Schuiler: Wechselr -

L. B ) . ) K . v I Klasse Bezeichnung
Sieins n&hste Schuljahrwahlen SieschuljahresbeginrKlassen [ 1a
und GruppenGruppen pflegenklicken Sie auBuchenund an- a -
. 3b
schlieBend rechts unten atfeu & 42
Die neue Gruppe wirteiner Schulstufe zugeordnesie ist ein B s _
1 . . . Kurzname(*) | KU_VS-NaSt
Kurs mit dem Namen KU_\&St und sie ist ein€ruppe ohne Schwerpunkt/Kurstyp | kene Ausviahl 7]
.. . . . Langbezeichnung |KU_VS-NaSt
Schiiler. Vergessen Sie niafelevant fiir den Stundenplaanzu- e 9
haken| Gegenstand | KU_VS-Nast - Volksschul-Nah| v
Lehrerin| v
Beenden Sie den Vorgang rBpeichern | Bl GUppeObbeschikt -] ]

Von(*) |04.09.2017

Bis(*) |29.06.2018
Stunden(*) [1.0
Schulstufen I}

= j A > .
relevant fir Stundenplan

et

b) Tatigkeiten pflegen

Laufendes SchuljahcehrerinnenTatigkeiten pflegen

Markieren Sie den betreffenden Lehrer, wahlen Sie reElmzelzuweisungnd Bereich AJetzt kdnnen Sie
unter Namedie Tatigkeit aus einer Liste auswahlen undWiechenstundenanzakuweisen.

P — Anzahl der Treffer 14 / ausgewshit 1 Initialisieren

[5) Tatigkeiten pflegen ()
[3 Stellenplan berechnen w2 Name G

o Einzelzuweisung

[7) Stellenplan rekonstruieren PE— a
= - Typenzuweisur
[E) Beschaftigung berechnen YPerRNES
- = q Berelch A v
[E) Absenzen pflegen 1 Name  Unterschreitung - Biicherei - o
[E] Absenzen genehmigen il i i ) Kostenstelle(") UNTERS v
[ sd staftungen pflegen Giiltig von 04.09.2017
R - S0 9.06.
= & a Glltig bis 29.06.2018
e Anz. Wochen 38.57
Stellen mr
[F) stellenplan = G Wo-Stunden/Anz 1
Bildungsdokumentation s < _Eindeutigkeit nicht priffen
- 3-Stunden/Anz 38.570
o = Anmerkung [Verminderung der
wem—— G |Unterrichtsverpfiichtung
0- - a
T G a

Achtung Lerndesigner finden Sie unter paBR unter dem NamédNOMS Entwicklung LerndesigriN.
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Eingabe deTatigkeiten ded_eiters:

Name Leitertatigkeit; Geben Sie die Anzahl der Absetzstunden ein!

T Achtung
Einzelzuweisung
e T:penzuwelsung = ) . . . .
e Lt - StandardmaRig ist die Wochenstundenanzahl mit 20 vorgegeben und
Kostenstelle(*) | DIR v
SOt oo 45 01 muss auf die korrekte Anzahl der Alsitinden angepasst werden.
Az Wnceh :38:57V Hier wird die Anzahl der
b | Leiter mit mehreren Schulen geben die gesamten
e Leiterabsetzstunden in der Stammschule ein.

Leiterabzugsstunden)

 .SA FTNBAISaGSTt A oSuppliSrieserSeNdr Yeitertatihkiihn A V& NI a8Sy
(wochentl. Supplierverpfl.)
1 Beinicht freigestellten_eiternmuss die Differenz zur Leitertatigkeit unterrichtet werdgfV)

Vergessen Sie nicht, die Auswahl gubrdnereu bestatigenUnterricht an anderer Schule muss nicht ein-
gegeben werden. Geben Sie nur die an lhrer Schule gelealtStunden ein.

c) Lehrfacherverteilung
SchuljahresbeginrStundenplanUnterrichtsversion pflegen

Wahlen Sie untefNeu es erscheint eine Unterrichtsversion.

Wechseln Sie z8chuljahresbeginrStundenplanUnterrichtsangebot pflegen

Klicken Sie alBucheh

Sie erhalten nun alle Gegenstande in der bei der Gegenstandspflege angegebenen Menge.
Auch die Kostenstelle konnen Sie tberprifen.

Geben Sie nun TeamteachiSgunden, Stitzstunden und Assistenzstunden in der Spalte

Erg Erganzungsstundémin!
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