Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
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Vorbemerkung — Anderungen seit dem SJ 2025/2026:

Das Schuljahr 2026/2027 beginnt am 07.09.2026 und endet am 02.07.2027.
Das Datum der Schulnachricht ist der 29.01.2027.

Wochenstunden-Zuordnungen sJ 26/27

Allgemeines

1 2 3 4
fstg 0.0 0.0 0.0 0.0
fstue 0.0 0.0 0.0 0.0
Pflichtgegenstand

1 2 3 4
PG_REL 2.0 2.0 2.0 2.0
PG_D 7.0 7.0 7.0 7.0
PG_E 0.0 0.0 1.0 1.0
PG_M 4.0 4.0 4.0 4.0
PG_SU 2.0 2.0 3.0 3.0
PG_MU 1.0 1.0 1.0 1.0
PG_KGE 1.0 1.0 2.0 2.0
PG_TD 1.0 1.0 2.0 2.0
PG_BSP 2.0 2.0 3.0 3.0
Freigegenstand

1 2 3 4
FG_REL 0.0 0.0 0.0 0.0
Verbindliche Uibung

1 2 3 4

[ vo_e 1.0 1.0 0.0 00 |

VvU_VMB 1.0 1.0 1.0 1.0

Im Schuljahr 2026/2027 wird Englisch in der Volksschule in der 3. Schulstufe und 4. Schulstufe als Pflichtgegenstand
ausgewiesen und ist als solcher in der Lehrficherverteilung und im Zeugnis auszuweisen. Die Verbindliche Ubung Eng-
lisch wird in der 1. und 2. Schulstufe ausgewiesen.
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1. Schiilerzahlen
Schuljahresbeginn- Klassen und Gruppen- Klassen pflegen
Bei den Klassen die Folgeklasse liberpriifen und bei Austrittsklassen leer lassen.

Liste der Klasse 4a
Name Von Bis B
13 07.09.2020 02.07.2021 phescit 1
BilDok Klassenbez; (T4}
1b 07.09.2020 02.07.2021 Folgeklasse
2a 07.09.2020 02.07.2021 Klassenbezeichnung [GP-Untis) I
2b 07.09.2020 02.07.2021 Stundentafel(%) | _
3a 07.09.2020 02.07.2021 Schulstufe(
3b 07.09.2020 02.07.2021 Klassenvorsta
43 07.09.2020 02.07.2021 Ky-Bezeichnung | il
4b 07.09.2020 02.07.2021 Klassengruppe | st

Kimasensimmer | - keine Auswahl -

Ende des Schuljahres- Jahreswechsel- Schuljahre pflegen

Die fir den Jahreswechsel notwendigen Schuljahre sind bereits angelegt.

Beurteilung || Ende des Schuljahres|

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr Auswertungen | Index

‘hiilerIn - keine Auswahl - v (o Basisdaten

+

Schuljahr pflegen

(= Ende des Schuljahres

(= Jahreswechsel Liste der Schuljahre

= - Schuljahr Von-Datum Bis-Datum aktuell -
|| Schuljahre pflegen

; Klassenstruktur nachstes SJ 2027/28 06.09.2027 30.06.2028 0 a
[5] Klassengruppen pflegen 2026/27 07.09.2026 02.07.2027 0 |

Ende des Schuljahres- Jahreswechsel- Klassenstruktur néchstes SJ

Klassen Ubertragen auswahlen, Datum der Schulnachricht: 29.01.2027 (gultig fir das SJ 26/27)
eintragen und Anlegen klicken.

- keine Auswahl - ~ & Basmdatenl Schuljahresbegmnl Laufendes Schu\]ahrl Beurtenungl Ende des Schuljahreq | Auswertungen | Indexl Indexl

Auswahl
e des Schuljahres
Jahreswechsel Name der Abfrage | Klassen Gibertragen i
[=) schuljahre pflegen
LI Klassenstruktur nachstes sJ I Zeugnisdatum Schulnachricht / Semesterzeugnis WS

Weiter im nachsten Schuljahr:
Schuljahresbeginn- Klassen und Gruppen- Klassen pflegen

Bei allen Klassen die Folgeklassen liberprifen und bei Austrittsklassen leer lassen.
Bei einklassigen Schulen wieder 1 eingeben, bei Mehrstufenklassen immer die unterste Schulstufe angeben.
Mit Speichern bestatigen.
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e st 50 Schwerpunktklassen, angeschlossene PTS und angeschlossenen ASO werden unter
e Klassenart 1 eingegeben. Ansonsten ist hier automatisch Regelklasse eingetragen.
Wit T 8
T i Falls eine neue Klasse bendtigt wird, kann man diese iiber die Schaltfliche Neu
QA coeioece | ) )
Sfkz-Bezeich g‘d‘wDunktMuslk hanUngen_
| Schwerpurit Sport

Vergessen Sie nicht, allen Klassen die korrekte Stundentafel zuzuweisen.
Dabei ist die SFKZ neu einzugeben.

Name Von Bis )
1a 07.09.2020 02.07.2021 Name(*) 3o
BilDok Klassenbezeichnung(*+) 3o
b 07.09.2020 02.07.2021 Folgekiasse b
2a 07.09.2020 02.07.2021 Klassenbezeichnung (GP-Untis) |
b 07.09.2020 02.07.2021 stundentafel(ff0830_Behérde
3a 07.09.2020 02.07.2021 Schulstufe(=fl 0501_Behtirde
3b 07.09.2020 02.07.2021 Kassenvorstand] Bt
fa 07.09.2020 02.07.2021 Ky-Bezeichnung  Klassenvorstandin ~
b 07.09.2020 02.07.2021 Kassengruppe |- keine Auswahl - <

Klassenzimmer | - keine Auswahl -

Bei einer beispielsweise dreiklassigen Volksschule mit der SFKZ 0106 ist diese SFKZ fir alle Klassen
anzugeben. Einzelnen Schiilerinnen kann jedoch auch eine andere SFKZ zugewiesen werden.

Hinweis zu BilDok-Bezeichnungen von Klassen am Beispiel einer dreiklassigen Volksschule mit den Klassen-
bezeichnungen 1, 3 und 4. Die Angabe der Folgeklasse ist hier nicht von Belang.

Die BilDok-Bezeichnung muss fortlaufend sein.

Klasse 1:
Liste der Klasse 1
Name Vvon Bis
Mame(*) [1
i AT A 06 AT | BilDok Klassenbezeichnung(*+) [ 1]
3 04.09.2023 28.06.2024 Folgeklasse [1
; a .
4 04.00.2023 98.06.2024 Klassenbezeichnung {GP-Untis)
Klasse 2:
Liste der Klasse 3
Name Von Bis
- . Mame(*) |3
1 04.09.2023 28.06.2024 BilDok Klassenbezeichnung(™+) |2 |
3 04.09.2023 28.06.2024 Folgeklasse |2
; . )
4 04.00.2023 28.06.2024 Klassenbezeichnung (GP-Untis)
Klasse 3:
Liste der Klasse 4
Name Von Bis
- . Name(*) |4
1 04.09.2023 26.06.2024 BilDok Klassenbezeichnung(*+) |3 |
3 04.09.2023 28.06.2024 Folgekiasse [keine
; g
4 04.09.2023 28.06.2024 Klassenbezeichnung (GP-Untis)
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Zuriick ins aktuelle Schuljahr

Ende des Schuljahres- Jahreswechsel- Klasseneinteilung néichstes SJ

Alle Schiler markieren und auf den Button Berechnen klicken, die Fehlermeldung fiir die Schiiler der
4. Klasse ignorieren.

R < <+ () S ®
Fehler! Bearbeil mit Fehlern 27 shiilern - keine Auswahl - ~ & Eas\sdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuliahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Aug
ACHTUNG: Bei Mehrstufenklassen miissen & Schugahvesegnn
. .o () Administrative Tatigkeiten it onem
die Schiiler manuell zugeordnet werden! 5 & Kessnund Gugpen é I =
. . . s . (= Schilerinnenaufnahme MMerkung [Schulibergrerende Suche nad
Wechseln Sie wieder ins néchste Schuljahr N e, T k. Aaee e ten
i [2) schiilerinnenaufnahme . I e
. [ Aufnehmen
Fur NMS und PTS: E Bewerber (bernehmen
[5] Adressen anlegen Schillerkennzahl l—j'
H [ _ ‘1 _ [} Bewerbermerkmale aktualisieren Familenname
Schuljahresbeginn- Schiilerinnenaufnahme g .
Schiilerlnnensuche ) Bewerpersuchen Famname 15 [ne - 1<
|=] Merkmale zuordnen Vorname
[ Ereignisse zuordnen SV-hr
Suchen Sie die Zubringerschule, geben Sie in & Bewerbermerkal setzen Geburtsdatum
. . [5) Internatsbesuch pflegen schulstufe [ g4 ~
die Maske die Schulstufe und das aktuelle I3 Letvbetried zucrdnen o
. . . . .. [5) Lehrzet pflegen el Schule] eine Auswahi - ~
Schuljahr ein und klicken Sie auf Ausfiihren I Erste Ksseneitsiung

Anmerkungen: Bei der Schulstufe wahlt die NMS 4 und die PTS 8. Beim Schuljahr ist der Beginn des laufenden
Schuljahres einzugeben. Markieren Sie Ihre zukinftigen Schiiler und klicken Sie In erste Klasseneinteilung.
Wiederholen Sie diesen Schritt fiir alle Zubringerschulen.

Schuljahresbeginn- Schiilerinnenaufnahme- Erste Klasseneinteilung.

Ordnen Sie die Kinder den ersten Klassen zu: Markieren Sie die Schiiler, wahlen Sie die
Zielklasse aus, haken Sie zu Klassenbeginn an und klicken Sie auf Zuordnen.

SchillerInnensuche Thre Daten wurden geloschi. (1 Satze geloscht)
[B) Schillerinnenaufnahme noch nicht zugeteilte SchiilerInnen Klasseneinteilung
[] Aufnehmen q"rf Familienname Vorname Geb.Dat. Eintritt O
Ad s = Mit Eintrittsdatum o zu Klassenbeginn
Adressen anleger @ — - .- ' - @
Bewerbersuchen
Fl TR P [ch] Klasse w M G MAX
Merkmale zuordnen
Ereignisse zuordnen < e @ o- 1a 0 0 0 25
Lehrbetrieb zuordnen m = 2 10 13 23 25
. a [t 5
Erste Klasseneinteilung o 1 3a 3 1 14 25
Stundenplan v Ty =y . - gl 1] 3b 3 10 13 25
4a 13 6 19 25

e

Wechseln Sie nun zu Laufendes Schuljahr- Laufbahnpflege- Ereignisse zuordnen und Gberpriifen Sie SPF und
ao-Status (Schiiler anhaken, Bearbeiten).
Bei SPF-Bescheiden die Kennziffer, soweit bekannt, ins Anmerkungsfeld eintragen.
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2. Voraussichtliche Dienstausfdlle, Teilzeit
Weiterarbeiten im Planungsjahr:

Basisdaten- Lehrerlnnen- Merkmale zuordnen
Waihlen Sie die Stammschule aus und klicken Sie auf Suchen!

Markieren Sie den betreffenden Lehrer und weisen Sie rechts die Merkmale zu.

Shikh AR s s..‘—u..n| schuansagin | Ltodes scrun | Beurtaung | Endedo scruipnees | Ausmartungen | T
Suchen 3 1
& Bassdaten
Grunddaten N Pers.Nr
Schulen uesm::: - keine Auswahl - Slarrrves:huI; NNGMS Arbeshach -o
stichtag |04.09.2017 ] Klassifikation
Parsonaldaten ;;men Anzahl der Treffer 14 [ ausgewdhit 1 Initialisieren Sgﬂ
9 Dicelucaniiniens pllgen Liste der LehrerInnen Lehrermerkmale zuordnung
[5] Stammschulen pliegen P& Mame Y @
[2) verfagharkeiten pflegen o - 1 Verkmalskatenorle - keine Auswahi - o
- —— 1] am
(I" Darel muss klener als 2 MB sein,
T g R (8 a
Merkmalskategorie | Sabbatical aktiv ~
Sabbatical: Sabbatical aktiv: Geben Sie die Gesamtdauer bei Merk- Merkmlstext |5 ¥
. . . . . aktiv bei Teilzeit mit geblockter
malstext nur als Ziffer an (5 = 4 Jahre aktiv und 1 Jahr frei), die Zeit- Dienstlistung
. . . Zusatztext
dauer ist die Ansparzeit.
P
am/von |01.09.2026
bis|31.08.2030
Anmerkung
~
Datej | Datei auswahlen | Keine ...ewahlt

Merkmalskategorie‘ Sabbatical Freijahr V‘
Merk.maistext‘ 5 V‘
Freijahr bei Teilzeit mit geblockter Nun erganzen Sie das Sabbatical Freijahr: Gesamtdauer bei
Dienstleistung . . . . . . .
B i Merkmalstext wie beim aktiven Sabbatical, die Zeitdauer ist das
freie Jahr (Zeitdauer: 01.09.20xx — 31.08.20xx).
7~
am/von |01.09.2030
bis [31.08.2031
Anmerkung
7&
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Bei Teilzeitansuchen geben Sie im Merkmalstext das StundenausmaR nur als Ziffer an, die Zeitdauer ist ge-
nau das Schuljahr.

Merkmalskategorie | Teilzeitansuchen V‘
. . . . | Merkmalstext | 18
Anmerkung: Bei solchen Arbeiten achten Sie darauf, dass bereits
gesetzte Hakchen vor der nachsten Aktion entfernt werden. ]
usatztext
Sonst kann es passieren, dass eine Aktion ungewollt auch bei an-
. . i
deren Lehrern durchgefiihrt wird. p—
bis |05.09.2027
Genaue
Anmerkung Schuljahresdauer
angeben
&

Datei| Datei auswahlen | Keine ...ewahlt

Voraussichtliche Dienstausfille betreffen vor allem Pensionierungen und Karenzierungen. Die am/von- und
bis-Daten entnehmen Sie dem Schreiben der Bildungsdirektion.

Anmerkung: In dieser Phase ist es noch nicht erforderlich, dass ein schriftliches Ansuchen der Lehrerin bzw.
des Lehrers vorliegt oder bereits ein Bescheid zugestellt wurde. Es handelt sich hierbei lediglich um eine Ab-
sichtserklarung.

Merkmalskaregorie| Voraussichtliche Dienstausfalle v| ‘ Merkmalskategorie | Voraussichtliche Dienstausfalle V| |
Merkmaistext| Ruhestand/ RuhestandsverseUmV| Merkmalste;d:| Karenz (§15 MSG) v|
Ruhestand/Ruhestandsversetzung Karenz (§15 MSG)
Zusatztext Zusatztext
3 “
am/von [01.12.2026 am/von|{20.10.2026
bis bis|{15.07.2027

i Sy Bsp. fiir Eintrag
Bei Pensionierungen Anmerkung e

Anmerkung || preins das "bis"-Feld leer Karenzurlaubs

P
Datei | Datei auswahlen | Keine ...ewshlt

Datei | Datei auswahlen | Keine ...ewahlt

Merkmalskategorie | Voraussichtliche Dienstausfille v

Achten Sie auch auf die korrekte Auswahl des Merkmaltextes, zB. auf den Merkmalstext D'enstzute'ung X
i { [ Karenz (515 MSG)
Unterschied zw. Schutzfrist (pragm) und Schutzfrist (VertragsLR). e on:
Hsatz langfristiger Krankenstand
Ruhestand/Ruhestandsversetzung
scheidet aus dem Dienst aus
am/von | Schutzfrist (pragm.)
his | Schutzfrist (VertragsLR)
ZA-Mitglieder

Anmarkiina
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3. Vorausplanung

a) Gruppen
Achtung: Wenn Sie eine Gruppe zu einem Gegenstand anlegen, welcher auch sonst noch (in der Stundentafel
mit ,,relevant-Hakerl” versehen) verwendet wird, dann muss man sich, um Unannehmlichkeiten vorzubeu-
gen, an eine genaue Reihenfolge halten!

Beispiel: Sie haben Religion Katholisch an der Schule angelegt, jetzt gibt es aber auch eine Gruppe mit islami-
schen Religionsunterricht. Wenn Sie die Gruppe Religion-Islam (IGGO) vor der Berechnung der Unterrichts-
version anlegen, gibt es im Unterrichtsangebot keine Stunden fiir den Katholischen Unterricht mehr und alles
muss manuell erstellt werden. [(Anm. seit dem SJ 20/21 ist Religion als Gruppe zu fiihren
(Skriptum Stellenplan_Religionsgruppen erstellen)]

Das kann verhindert werden:

Variante A:

Erstellen Sie alle Gruppen auRer fir jene Gegenstande, die bereits in der Stundentafel mit , relevant-Hakerl”
versehen sind. Gehen Sie nun zu Schuljahresbeginn- Stundenplan- Unterrichtsversion pflegen und wahlen Sie
Neu. Nun finden Sie unter Schuljahresbeginn- Stundenplan- Unterrichtsangebot pflegen alle Gegenstande au-
Rer der noch nicht angelegten Gruppen.

Jetzt erst kehren Sie zu den Gruppen zurlick, erstellen die Gruppe, die noch fehlt, setzen dabei auch das
Hakerl bei Relevant fiir den Stundenplan.

Variante B:

Setzen Sie unter Basisdaten - Schulspezifische Einstellungen - Parameter pflegen in der Kategorie Allgemein
bei UNT_GR_KL den Parameterwert von ,1“ auf ,0“ und speichern Sie anschlieBend die Einstellung. Jetzt
gehen beim Berechnen der Unterrichtsverpflichtung keine Stunden mehr verloren. Sie konnen wie gewohnt
alle Gruppen vorher anlegen und die Unterrichtsversion im Anschluss daran berechnen.

> ’Bmme” Kategorie | Algemein v
3 Grunddaten
Liste der Parameter UNT_GR_KL
Kat Parameter-Kennung Param.-N
Allgemein Stichtag i Parameter-Kennung JUNT_GR_KL
P\Hg eeeee UNT_GR_KL 0 | Parameter-Nr |0
(= Schulspezifische Einstelungen Allgemein UNT_Planung 1 Der Wert "0" muss hier [2Rmeter-er bei String
T Ausvahiesien ofegen handisch eingetragen. |
2] Merkmale pflegen

Nun aktualisieren Sie die Erstellung einer Unterrichtsversion mit dem Button Berechnen und gehen zurick
zum Unterrichtsangebot. Jetzt finden Sie dort alle Stunden, die sie angelegt haben

Hinweis: Wenn Sie nach Erstellung der Lehrfacherverteilung eine Gruppe hinzufligen - oder bei einer Gruppe
das Stundenausmal} verandern - muss jedes Mal Unterrichtsversion pflegen gewahlt und auf Berechnen ge-
klickt werden, sonst scheinen diese Anderungen nicht im Unterrichtsangebot auf.
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Die Gruppen des laufenden Schuljahres kbnnen auch ins kommende Schuljahr ibertragen werden. Achten
Sie hier darauf im kommenden Schuljahr die Gruppen wieder korrekt anzupassen [(Behdrden)gegenstand,
Schulstufe,..)]

Im laufenden Schuljahr - Ende des Schuljahres- Jahreswechsel- Gruppen kopieren

Klicken Sie unter den Gruppen auf Zur Auswahl/ und wahlen Sie die Gruppen, die Sie wieder benétigen aus.
Klicken Sie jetzt auf Speichern.

GruppeOhneSchiiler

GruppeOhneSchiiler
1 - 20 von 20 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle

Zur Auswahl

Hinweis: Vermeiden Sie es Tatigkeiten von Lehrern zu kopieren. Dies kann bei Lehrern, welche im nachsten
Schuljahr an einer anderen Schule unterrichten, zu Problemen fihren.

Um neue Gruppen anzulegen, wahlen Sie im nachsten Schuljahr:

Schuljahresbeginn- Klassen und Gruppen- Gruppen pflegen

M Klasse Bezeichnung -  Rechts unten auf Neu klicken und eine geeignete Bezeichnung fiir
4 die Gruppe wihlen.

2

<i Anmerkungen:

B
Typ: normalerweise keine Auswahl; man wahlt Gruppe ohne Schiiler,

Bezelchnung(*) PG_BSP_34 K

Kurzname(*} |PG_BSP_34_K damit diese Gruppe, auch wenn sie keine Schiiler enthalt, im Unter-
A “  richtsangebot auftaucht. Fiir GTS, Religion, Deutschférderkurs, Leis-
Langbezeichnung | PG_BSP_34 K
Gegenstandsart  Pfichigegenstand e tungsgruppen sind hier besondere Typen auszuwahlen.

Gegenstand PG_BSP - Bewegung und Spo| *

Die Schulstufen fillen sich selbst aus, wenn Sie oben die Klassen

Lehrerln fes S ¥
|Typ GruppeOhnaschiiler v I

wahlen.

Von(*) |05.09.2022

. B;si‘i.iﬂo-%-m Relevant fiir Stundenplan heif3t, dass diese Gruppe in der
unden(*) | 2.

Schulstufen 07,08 Lehrfacherverteilung Verwendung findet. Ohne das Setzen des

Raum | - keine Auswahl - ~

(&Dretevent for stundenpian Hakchens bei Relevant fiir Stundenplan gelangt diese Gruppe beim
Gruppengriifie . . . . .

i Berechnen der Unterrichtsversion nicht in das Unterrichtsangebot
Anmerkiing und kann somit auch nicht in die LFVT aufgenommen werden.
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Hinweise zur Benennung der Gruppen:

Pflichtgegenstande: PG_XXXX

Verbindliche Ubungen: VU_XXXX

Unverbindliche Ubungen: UU_XXXX

Alternative Pflichtgegenstande: APG_XXXX

Kurse: KU_XXXX

Foérderkurse: FO_XXX

Wahlpflichtfacher: sind in der Pflichtschule nicht vorgesehen
Eventuell kann nach dem Gruppennamen noch _1 oder _2 folgen. (Z.B.: UU_IBFS_1)

Die Bezeichnungen flir GTS-Gruppen, Religionsgruppen, Deutschforderklasse und Deutschférderkurse ent-
nehmen Sie bitte den jeweiligen Anleitungen (it.noeschule.at)

Anlegen der Gruppe Deutschférderung:

Das Anlegen des Gegenstandes Deutschforderung wird im Skriptum , Leitfaden fiir die Eingabe der Deutsch-
forderung in Sokrates” und , Leitfaden fiir die Eingabe der Deutschférderung in Kursform* extra beschrie-
ben. Achten Sie bitte darauf, dass Sie sich immer die aktuelle Version der jeweiligen Anleitung dazu herun-
terladen.

Hinweis: Tragen Sie bitte auch die Ergebnisse der MIKA-D-Testungen, welche Voraussetzung fiir die Eintei-
lung eines Schilers in die Deutschforderklasse, bzw. -gruppe darstellt, als Ereignis bei den jeweiligen Schi-
lern ein.

Ereignisse zuordnei

Ereigniskategorie | MIKA-D Testergebnis

4

Ergignis | - keine Auswahl -

- keine Auswahl -

= ausrzichend
: mangelhaft
unzureichend
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Anlegen der Gruppe Forderkurs:

S
- = Basisdaten
Grunddaten

= @
+ 3 Schulen

LehrerInnen
-~ [ Gegenstinde

[E| Gegenstandsarten Behdrde

=

o

[£| von Behirde ibernehmen

_|_| schulspezifisch pflegen
Stundentzfeln

,\
o

+
P

Schulspezifische Einstellungen

DR TR

Anmerkungen:

Gegenstinde iibernehmen
Liste der Gegenstinde
A
= |_ Gegenstandsart(*) | Farderkurs T
g— Kurzbezeichnung Langbezeichnung
fstg Fehlstunden gesamt alle Gegenstéande
fotue Fehlstunden unentschuldigt genunterricht fir Kinder mit nichtdeutscher Muttersprache
gesMO Gesamtnote
verh Verhalten in der Schule
PG
VI

Kurzbezeichnuna

Lanabezeichnuna

In der Lehrfacherverteilung ist die Ganztagsbetreuung als Gruppe (KU_GLZ) wie der Forderunterricht einzu-
richten. Gemeindestunden sind nicht einzutragen!

GTS-Stunden (in der LFVT) haben den Typ Gruppe ohne Schiiler.

Achtung: Nicht zu verwechseln mit den GTS-Stunden, die fiir die Befiillung der SORG-Datei notwendig sind.
Diese haben den Typ BET-Mo, BET-Di,..., BET-Fr. Bei diesen Gruppen muss im Feld Kurznamen die Anzahl
der Gruppen, bzw. die SKZ der Schule angegeben werden, an der der GTS-Unterricht stattfindet.

Seit dem SJ 2024/2025 muss auch im Feld GruppengroRe die (maximale) Anzahl der Gruppen eingegeben

werden.
VI Klasse Bezeichnung
1
la
1b
2a
2b
Bezelchnung(*)l BET_Di |
Kurzname(*) |1
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v
Langbezeichnung | BET_Di
Gegenstandsart | - keine Auswahl - V‘
Gegenstand | - keine Auswahl - v
LehrerIn V]
| Typ [BET-DI 12

Mehr dazu finden Sie in der Anleitung
Stellenplan GTS-Nachmittagsgruppen erstellen
(https://it.noeschule.at)

-—" )

- BET_ Mo
FIr Klasse Bereichnung

18
B 15
] 2a
= Y
kL

5¢ kaing Aegoah -

rt |- keing Asoerahl - = v

Gegensland | - lging Agprah b d
Labsrarn | >
Tre | BET-Ma -

Groppangrats |3
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b) Tatigkeiten pflegen

Laufendes Schuljahr- Lehrerinnen- Tétigkeiten pflegen

Markieren Sie den betreffenden Lehrer, wahlen Sie rechts Einzelzuweisung und Bereich A. Jetzt konnen Sie
unter Name die Tatigkeit aus einer Liste auswahlen und die Wochenstundenanzahl zuweisen.

Anzahi der Treffer 14 [ ausgewihit 1 Initialisieren

& Lehrerlnnen
[) Titigkeiten pflegen o
) Stellenplan berechnen PrE  Name @
[E) Stellenplan rekonstruieren Pa— = ® Einzelzuweisung
e — L Typenzuneisung
[E) Beschaftigung berechnen i AW e o+
. el
E o [ R 5
B Atz pllecen d Name Unterschreitung - Biicherei -0
[E) Absenzen genehmigen Riinil iy i a Kostenstelle{*) UNTERS v
[E) Schulveranstaitungen pflegen Giiltig von 04.09.2017
[E) Stundenverlegung pflagen ’ a Galtig bls |29.06.2018
i Anz. Wochen 38.57
Stellenplan - ) j
B ; = @ Wo-Stunden/Anz 1
Bildungsdokumentation - 2 Eindeutigkel nicht prifen
J-Stunden/Anz 38.570
b N Anmerkung | Verminderung der
== d Unterrichtsverpfiichtung
Q¢ v @
T - (]

Eingabe der Tatigkeiten des Leiters:

Aufgrund der automatischen Zulagenberechnung entfallt das Eingeben der Leitertatigkeiten und der Supp-
lierverpflichtung fir Leiterinnen. Ist der Schulleiter in den Basisdaten korrekt eingepflegt, so werden dessen
Tatigkeiten auch korrekt berechnet. Als Leiterabsetzstunden werden auch automatisiert Stunden fiir DFKL
und GTS herangezogen.

Nicht freigestellte Leiterlnnen:
Diese Leiter haben keine Supplierreserve, sondern Stunden in der Lehrfacherverteilung.

Leiter im PD-Schema:
Flr Leiter im PD_Schema gibt es gesonderte Regelungen. Erfragen Sie diese ggf. bei der Schulaufsicht.

Leiter mehrerer Schulen:

Kommt es nachtraglich zu Anderungen, welche die Leiterabsetzstunden betreffen, miissen samtliche Leiter-
tatigkeiten in allen Schulen des Leiters geloscht und anschliefend diese Tatigkeit neu berechnet werden.
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c)h . Il;ehrfacf']erverteﬂung I . ' / Seit dem SJ 24/25 gilt:
Schuljahresbeginn- Stundenplan- Unterrichtsversion pflegen Beachten Sie bitte die Informationen zum

Wihlen Sie unten Neu, es erscheint eine Unterrichtsversion. | Anlegen von Leistungsgruppen auf Seite 13!
Wechseln Sie zu Schuljahresbeginn- Stundenplan- Unterrichtsangebot pflegen

Klicken Sie auf Suchen. Sie erhalten nun alle als relevant gekennzeichneten Gegenstande im Unterrichtsan-
gebot. Geben Sie nun Teamteaching-Stunden, Stitzstunden und Assistenzstunden in der Spalte

Erg (Ergdnzungsstunden) ein! Kostenstellen werden im Unterrichtsangebot nicht geandert!

Diese werden in der Lehrfacherverteilung geandert.

Wechseln Sie nun zu Lehrfécherverteilung pflegen! Markieren Sie nun alle Gegenstande und klicken Sie
unten auf Anlegen!
Schilerln [~ keine Auswahl- | & Basisdaten ‘ sdmliahroginn ‘ Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungan ‘ Index ‘

Suchen 3 4
= schuljahresbeginn
Administrative Tatigksiten Gegenst.art|-keine Auswahl - v schustufe [-keine Auswahl - v Name| |
- Klassen und Gruppen Gegenstand |- keine Auswahi - - Klasse | ~keine Auswarl - % Raum | Fene A - [
S swmgfprmoy | e |Hene Al sae
[ Gruppen pflegen
SchillerInnenaufnahme
= S,Mdaw‘ane Ihre Daten wurden gespeichert.
_ Unterrichtsversion pflegen Unterrichtsangebot
= Unterrichtsangebot pflegen
= Lehrfichervertelung Dﬂagene e7 e Art Geg. Kl Gruppe: Von Bis Raum Std.  Erg.
= Stundenverteung nach Tagen [y
= Stundenverteilung pflegen
. Stundenverteilung Obersicht
Schulbiicher
Lehrfacherverteilung
FC Art Geg K KL Gruppe Von Bis Raum Std. Erg. LehrerIn
- a3 s - e o i Lt — TOE e r——r—_|

Alle Gegenstande wandern in den unteren Teil der Lehrfacherverteilung. Hier kdnnen Sie nun Kostenstellen
andern.

Unterrichtsangebot

2n Art Geg. Klasse Gruppe ANZ Von Bis Raum Std. Erg. STF KST
| PG PG_M 1a 3 03.09.2018 28.06.2019 - [0 0.0 Lwod > T[>
PG PG_M 1b [z 03.09.2018 28.06.2019 v Joo L4.n 1-wc v L NMSB |~
0 PG PG_M 2a e 03.09.2018 26.06.2019 - o . Twod v o v
| PG PG_M 3a s 03.09.2018 28.06.2019 - [a0 0.0 Twod o v
0 PG PG_M 4 [1a 03.09.2018 28.06.2019 - = [a0 0.0 Twod v [~
| PG PG_M ab En 03.09.2018 28.06.2019 - [ao 0.0 Twod . [FEY

Anmerkung: Um die Bereiche Unterrichtsangebot und Lehrfacherverteilung besser sehen zu kénnen,
klicken Sie rechts neben Suchen und neben Unterrichtsangebot auf den gelben Pfeil nach oben!

Anderung von Kostenstellen:

STUTZ ist nur zum Eintrag von Stiitzstunden fiir Kinder mit sonderpadagogischem Férderbedarf zu verwen-
den. Bei Teamteaching-Stunden muss bei den ersten 6 Stunden pro Klasse NMSB ausgewahlt werden.

Ein eventueller Rest ist als eigene Zeile mit der Kostenstelle LIT anzufiihren. Im jeweiligen Stellenplanerlass
finden Sie diesbezliglich genauere Anweisungen.
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d) Stellenplanberechnung
Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen -> vorl. Stellenplan berechnen

Klicken Sie unten auf Berechnen!
Wihlen Sie die Tabelle Lehrfdcherverteilung PG+APG+VU
Hier erhalten Sie einen Uberblick iiber Ihre Eingaben.

Uberpriifen Sie nun alle Kategorien auf Richtigkeit.

Der Stellenplan ist seit dem Schuljahr 2020/2021 zweigeteilt.

\ Kinder mit erhéhtem Forderbedarf v

Teil 1: Laufendes Schuljahr -> Lehrerlnnen -> vorl. Kinder mit erhéhtem Forderbedarf

Erstsprache ungleich Deutsch
Ste”enplan berechnen auBerordentliche Schiiler

y Lehrfacherverteilung PG+APG+VU
Lehrfacherverteilung FG+UU+Férderunterricht
Lehrfacherverteilung Rest i
¥ Topf A und patLSR

i Lehrerliste

+ Summenblatt

Schiilerzahlen (Schulstufen) v
Teil 2: Laufendes Schuljahr -> Stellenplan Schiilerzahlen -> Schiilerzahlen (Schulstufen)

SORG berechnen/anpassen. |SchilerInnen pro Klasse L
Deutschférderung
Ganztagige Schulform
| GTS Ubersicht u
Glaubensgemeinschaften
| Bestatigung und Freigabe

=

Fur die korrekten Eingaben fiir Deutschforderung, Ganztagige Schulform (Achtung: Neu seit SJ 24/25!),
Glaubensgemeinschaften nehmen Sie bitte die Anleitungen zur Hand, welche auf der Website der IT-Be-
treuerinnen zu finden sind.

(https://it.noeschule.at)

Hinweis: Die SORG-Datei muss in PM-UPIS hochgeladen werden (Anleitung).

Hinweis: Handbucher zu verschiedensten Themen finden Sie auch auf der Startseite von Sokrates.

Fachlichen Support
{zu schulrechtlichen Fragen)
erhalten Sie bei der zustandigen AulBenstelle der Bildungsdirektion.

Online Dokumentation
mehr..
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Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
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Zusatzinformation — LFVT seit dem SJ 2024/2025:

e) Anlegen von Leistungsgruppen

Wie in der Vorbemerkung auf Seite 1 angefiihrt, muss die Lehrfacherverteilung (LFVT) seit dem Schuljahr
2024/2025 so in Sokrates abgebildet werden, wie der Unterricht auch tatsachlich stattfindet.

Weil Schiilerinnen der Schulstufen 6 bis 8 in den Hauptgegenstanden in
die Leistungsniveaus Standard AHS und Standard eingeteilt werden und
Schilerlnnen der 9. Schulstufe auf dem Ersten oder Zweiten Leistungsni-
veau unterrichtet werden, kdnnen diese Leistungsniveau-Gruppen in die
LFVT Gibertragen werden. Somit ist es nicht mehr notwendig, extra Grup-
pen ohne Schiiler dafiir anzulegen. Auch die Anzahl der Schiiler in den
Gruppen ist somit sofort ersichtlich.

| - keine Auswahl - v

- keine Auswahl -
\ Erstes Leistungsniveau
‘ Standard
Standard AHS 1
Zweites Leistungsniveau

Ende des Schuljahres -> Jahreswechsel -> Gruppen kopieren

Wenn bei den Gruppen vom Typ Leistungsgruppe beim Jahreswechsel

das Hakchen bei Gruppen inklusive Schiilerinnen kopieren gesetzt ist, Nachstes Schuljahr [2026727 %]

. . . Kl - keine A hi - A
so enthalten die Leistungsniveau-Gruppen der 7. und 8. Schulstufen R i
im darauffolgenden Schuljahr bereits Schiiler. B Gruppen inklusive Schulerinnen kopieren

OGruppen mit Logik kopieren
Lediglich die Leistungsniveau-Gruppe der 6. Schulstufe enthélt noch
keine Schiiler. Damit diese Gruppe auch in die Unterrichtsversion (und spater in die LFVT Gbernommen
wird), muss ein beliebiger Schiiler darin aufgenommen werden. Dies betrifft die drei Hauptgegenstande
Mathematik, Deutsch und Englisch, welche auch zur Berechnung der Hauptfacherzulage (ehemals NMS-Zu-
lage) herangezogen werden.

Das Kopieren der Leistungsgruppen inklusive Schiilerinnen funktioniert nur, wenn im nachsten Schuljahr
schon Kinder den einzelnen Klassen zugewiesen worden sind (Klasseneinteilung néichstes SJ).

Legen Sie nun fir alle Klassen die Gruppen vom Typ Leistungsgruppe in den einzelnen Hauptfachern
(D, E, M) an.

Klassen- bzw. Gruppenname -

PG_D_Stand_ Klassen- bzw. Gruppenname Wenn sich Anderungen im Leistungsniveau des heurigen
Schuljahres bei einem Schiiler ergeben, so miissen diese

PG_M_AHS_Klassen- bzw. Gruppenname Anderungen auch im kommenden Schuljahr durchge-

PG_M_Stand_ Klassen- bzw. Gruppenname fiihrt werden!

PG_E_AHS_Klassen- bzw. Gruppenname
PG_E_Stand_ Klassen- bzw. Gruppenname

Mischgruppen miissen als solche ausgewiesen werden:
PG_D_Misch_Klassen-bzw. Gruppenname
PG_M_Misch_Klassen-bzw. Gruppenname
PG_E_Misch_Klassen-bzw. Gruppenname
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Verstdndnisbeispiel:

Eine Schule mit zwei Klassen auf der 7. Schulstufe (Klasse 3a, Klasse 3b) hat zwei Standard-Gruppen in
Deutsch, sowie eine gemeinsame Standard-AHS Gruppe klasseniibergreifend (3ab).

Setzen Sie auch bei diesen Gruppen das Hakchen bei relevant fir Stundenplan.

PG_D_Stand_3a

Klasse Bezeichnung
3a
la
1b
2a
2b -

- )

ooodel]d

Bezeichnung(*) |PG_D_Stand_3a ‘

Kurzname(*)

PG D Stand 3a

Schwerpunkt/Kurstyp

- keine Auswahl -

Langbezeichnung

PG D Stand 3a

Gegenstandsart [

Pflichtgegenstand

Gegenstand

PG_D - Deutsch

LehrerIn |

Typ|

Leistungsgruppe

Von(*)

02.09.2024

Bis(*)

27.06.2025

Stunden(*)

4.0

Schulstufen

07

Raum

- keine Auswahl -

v

GruppengréBe

elevant fiir Stundenplan

PG_D_Stand_3b

Klasse
3b
la
1b
2a
2b

0ooom 3

Bezeichnung

Bezeichnung(*) PG_D_Stand_3b

Kurzname(*)

PG_D_Stand_3b

Schwerpunkt/Kurstyp
Langbezeichnung
Gegenstandsart
Gegenstand

LehrerIn
Typ

Von(*)
Bis(*)
Stunden(*)
Schulstufen
Raum

CriunnanariRao

- keine Auswahl -

PG_D_Stand_3b

[ Pflichtgegenstand

PG_D - Deutsch

l

[ Leistungsgruppe

02.09.2024

27.06.2025

4.0

07

- keine Auswahl -

vl

elevant fiir Stundenplan

»

4

- >
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Hier die klassenlbergreifende AHS-Gruppe in Deutsch.

PG_D_AHS_3ab

VI Klasse Bezeichnung
3a
3b
1a
1b
2a v

- )

Bezeichnung(*) |PG_D_AHS_3ab |

Kurzname(*) |PG_D_AHS_3ab |

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v
Langbezeichnung |PG_D_AHS_3ab
Gegenstandsart [ Pflichtgegenstand VI
Gegenstand PG_D - Deutsch ‘ =
LehrerIn | M
Typ [ Leistungsgruppe VI

Von(*) [02.09.2024

Bis(*) |27.06.2025
Stunden(*) |4.0
Schulstufen |07

Raum |- keine Auswahl - M

elevant fir Stundenplan

GruppengroBe
I

Empfehlung: Drucken Sie sich im Vorfeld die Liste der Leistungsniveaus aus.
Laufendes Schuljahr — Leistungsniveaus zuordnen

Damit die Zuordnung zu den neu erstellten Gruppen reibungslos verlauft, filtern Sie nach der ,alten”
Leistungsgruppe und I6schen Sie alle Schiilerinnen.

- keine Auswahl - ~ & 1 I J L | Beurtellung] Ende des scnuljunresl Auswertungen I lnﬂexl
|] Ereignisse zuordnen A Suchen IS
[2) Wechsel der Klasseneinteilung
|5) semesterwechsel durchfuhren Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - hd Gegenstand PG_D - Deutsch >
[} Stundentafel zuordnen czdlEi w Kasse|3a hd aktuelle LN |- keine Auswahl - v
Stichtag 02.09.2024 L-Gruppen | Standard_AHS_Deutsch -

[5) Schulerfolg anzeigen
[5) Befreiungen pflegen

[7) Fachwahi pflegen Anzahl der Treffer 14 / ausgewihit 14 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen ‘

[F] Modulplan pflegen

[=) Modulplan Fachwahl ™ Bl B2 o i R

[Z] Fachwahl priifen Liste der SchiilerInnen

[5) Wahlficher anzeigen FICE K. St. ili Geb.dat. ® »

I:] Ausbildungsplan pflegen 3a 07 t u, ruppe [Standard A5 Deisdh =

[5) Belegungsplan drucken 3a 07 G Gegenstand(*) Deutsch -

[5] Belegungsplan Ubersicht G N o7 G LehrerIn

v a 5
5 Letrplanfestiegung zuardnen . - § a aktuelles LN (*) [ Standard AHS v
|=] Gruppen zuordnen
Leistungsgruppen zuordnen 3a 07 G Giiltig von |02.09.2024

[5) Leistungsniveaus zuordnen Gutig bis 27.06.2025

L & = o G Pafagogische Begrindung

e SThETTTaTT e

[7] Gesamtlaufbahn zeigen 3a 07 L G

[5) Schulwechsel im Schuljahr . . .

3 07
B Zwete Lautbahn piegen a W : a Der Filter bleibt unverdndert!
[5] Lehrbetrieb zuordnen 3a 07 e q . (SO .
Nicht auf Initialisieren driicken!
Sommerschule 3a 07 & (]
Lehrerinnen i
v

Bildungsdokumentation o 3a o7 .

| Ausbildung bis 18 3a 07 = G
. Anderungsdatu

| Gemeindeverrechnung 3 07 G

Dienstreisen -

4 »
Stellenplan Schiilerzahlen e A n7 fiv

EEesssss—— > Berechnen | Bearbeiten LAsd\eanuweisen|
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Der Filter bleibt unverandert!! Nicht auf Initialisieren driicken!
Weisen Sie alle gefilterten Schiilerinnen der neuen Leistungsgruppe (hier: PG_D_AHS_3A) zu.

3
SOKRATES Username: christoph.veit- WEB-SSIM ﬁ L7 a ¥ v Nachrichten: 225 ﬁ Home @ Hilfe
Schuljahr| 2024/25 | Schule M=y =g ‘m— 1 @ wv18.1.37.2 MyPage [ Logout 29:36

erln - keine Auswahl - v & chuljahresbeginn | Laufend huljah | Beurteilung I Ende des Schuljahres | Auswertungen J Index I
| Ereignisse zuordnen I e 34
| =] Wechsel der Klasseneinteilung
|=] semesterwechsel durchfuhren Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - ~ Gegenstand PG_D - Deutsch -
| Stundentafel zuordnen e~ Keine Auswehl - ~ Klasse | 3a ~ 3 aktuelle LN [~ keine Auswahl - v

Stichtag 02.09.2024 L-Gruppen | Standard_AHS_Deutsch v

[ schulerfolg anzeigen
=] Befreiungen pflegen

| Fachwahl pflegen Anzahl der Treffer 14 / ausgewihlt 14 Ubernehmen | Initialisieren | SuchenJ

[Z] Modulplan pflegen
[5] Modulplan Fachwahl Ihre Daten wurden geldscht. (14 Sitze geléscht)

| Fachwahl prifen Liste der SchiilerInnen

[5] wahlfacher anzeigen

MICE KL St. Familienname Vorname Geb.dat. @®
|=] Ausbildungsplan pflegen —y
Belegungsplan drucken 3a 7 o - ® Gruppe PG_D_AHS 3A hd
! Gegenstand(*) Deutsch
[5] Belegungsplan Ubersicht 3a 07 =1 @ “ lehreEIn)
Lehrplanfestiegung zuordnen -
g Lehp 9ung 3a 07 - @ .
[5) Gruppen zuordnen aktuelles LN (*) | Standard AHS ~
jstun ppen 3a 07 = )
- Gilltig von 02.09.2024
[7] Leistungsniveaus zuordnen 3a 07 @ Gliltig bis | 27.06.2025
|| Schulerfaufbahn pflegen = Padagogische Begrindung
v D
[5) Gesamtlaufbahn zeigen a £ e Q
=] Schulwechsel im Schuljahr 3a 07 (f'
|=] Zweite Laufbahn pflegen 3a 07 T ®
[5) Lehrbetrieb zuordnen )
3 Sommerschule 3a 07 2 o - ®
(3 LehrerInnen 33 o7 a1 L o )
Bildungsdokumentation
3a 07 1 . @
() Ausbildung bis 18
(3 Gemeindeverrechnung 3a 07 s | - ® - Anderungsdatt
Di i x,
ensireisen 1- 14 von 14 Eintrage 35| 50 | 100 | Alle 1 < >
+ [ Stellenplan Schiilerzahlen )
, v Eerechnenl Bearbeltenl Loschen | Zuweisen

Gehen Sie bitte systematisch vor.

Setzen Sie den Filter auf eine Leistungsgruppe und arbeiten Sie sich Klasse fiir Klasse durch. Anschliefend
den nachsten Filter bei den Leistungsgruppen setzen und wieder Klasse fir Klasse durcharbeiten.

Sollte es notwendig sein, an lhrer Schule eine Mischgruppe zu fiihren, in der Schiler sowohl nach Standard
und nach Standard_AHS — Niveau unterrichtet werden, so legen sie dafiir eine solche Mischgruppe mit dem
Typ Leistungsgruppe an und weisen die Kinder dem jeweilig korrekten Leistungsniveau zu.

Wie erwahnt, wandern nur Gruppen ohne Schiiler od. Leistungsgruppen mit Schiilern in das Unterrichtsan-
gebot (in weiterer Folge in die LFVT). Deshalb muss den Leistungsgruppen auf der 6. Schulstufe in den Ge-
genstanden Deutsch, Mathematik und Englisch zumindest ein Schiler zugewiesen werden (wahlen Sie dazu
einen beliebigen Schiiler der 6. Schulstufe aus, weil die genaue Zuteilung erst im Herbst erfolgen kann).

Im Unterrichtsangebot findet man nun diese Gruppe mit dem einen zufallig ausgewahlten Schiiler der
6. Schulstufe mit Anzahl 1.

Gegenst.art Pflichtgegenstand ~ Schulstufe | - keine Auswahl - v
Gegenstand PG_D - Deutsch = Klasse | - keine Auswahl - ~

Stichtag 02.09.2024 ! Gruppe | - keine Auswahl - ~

Anzahl der Treffer 3

Unterrichtsangebot
I=2nl Art Geg. Klasse Gruppe Von Bis ANZ Raum Std. Erg.
O PG PG_D PG_D_AHS_2a 02.09.2024 27.06.2025 1 - v 4.0 0.0
0 PG PG_D PG_D_Stand_2a 02.09.2024 27.06.2025 1 [- ~| 4.0 0.0
mn PG PG D PG D Stand 3a 02.09.2024 27.06.2025 4 [ vl 4.0 0.0
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