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Vorbemerkung 
 
Aufgrund der gesetzlichen Änderung im Schulpflichtgesetz (§ 16 – Erfüllung der allgemeinen 

Schulpflicht – Führung der Schulmatrik) durch das Bildungsreformgesetz 2017 sind ab September 2019 

die Schulen für die Erstellung und Übermittlung der Daten für die Schulpflichtmatrik zuständig.  
 

Für die Erstellung der Auswertung und Übermittlung der Schülerdaten ist jede Schule in NÖ. selbst 
verantwortlich. 

 

Zum Terminplan für die Erstellung und Übermittlung, sowie über die Freischaltung des für die 
Übermittlung erforderlichen Menüpunktes am „portal.at“ gibt es noch keine genaueren Informationen. 

Diese sollten seitens der Bildungsdirektion in den nächsten Tagen an alle Schulen übermittelt werden. 
 

In der nachstehenden Anleitung wird die Erstellung der Auswertung aus Edwin sowie die Übermittlung 
an das „portal.at“ nach derzeitigem Wissenstand genau beschrieben. 

Es kann jedoch möglich sein, dass sich bei der Übermittlung der erstellten Datei noch Änderungen 

ergeben. Weiter besteht die Möglichkeit, dass der erforderliche Menüpunkt „Schulpflichtmatrik“ für den 
Datei-Upload am Portal für eure Schule noch nicht sichtbar ist. 
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Für die Erstellung der Auswertung wurde ein eigener Datenexport „3026 – Schüler: Export für die 

Schulpflichtmatrik“ geschaffen.  geschaffen. 
Dieser Datenexport erstellt automatisch eine vollständige Auswertung der erforderlichen Daten aus dem 

aktuellen Schuljahr als *.csv-Datei. 

 
Nachstehend dazu die richtige Vorgangsweise: 
 
Für die Erstellung des Datenexportes ist es unbedingt erforderlich, dass man sich im aktuellen 
Schuljahr „2019/2020 1.HJ“ befindet. 
 

 
 
Dazu den Menüpunkt „Auswertungen/Datenexport“ aufrufen. 
 

 
 

Anschließend im Bereich „Suchvorgaben ausblenden“ den Export „3026 – Schüler: Export für die 

Schulpflichtmatrik“ und den Exporttyp „csv – Textdatei, Werte durch Trennzeichen getrennt“ 
auswählen und mittels Schaltfläche „Suchen“ die Auswahl bestätigen. 

Alle weiteren Optionen könne so belassen werden wie angezeigt. 
 

 
 
Es wird nun eine Vielzahl von Anzeigefeldern eingeblendet. Für diese Auswertung werden alle 

angezeigten Felder benötigt.  

 
 

Einfach mittels Mausklick den Checker neben dem Feld „Name“ setzen. Somit werden automatisch alle 
Felder für die Auswertung aktiviert. 
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Anschließend wird mittels Schaltfläche „Exportieren“ die gewünschte Auswertung erstellt. 

 

 
 

Je nachdem, mit welchem Browser gearbeitet wird muss jetzt anders vorgegangen werden.  

 

Wichtig ist, dass die exportierte Datei nicht mit Excel geöffnet wird, sondern nur gespeichert 
wird! Excel verändert die Struktur einer *.csv Datei und macht diese dann unbrauchbar für 
den Dateiupload. 

Firefox 
 
In dem aufgerufenen Fenster ist die Option „Öffnen mit – Microsoft Excel (Standard)“ 
standardmäßig ausgewählt. 

 

 
 

Es muss Datei speichern ausgewählt werden. Mit ok wird der Download durchgeführt. Rechts oben 
kann jetzt der Downloadverlauf beobachtet werden. 
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Durch einen Klick auf den Blauen Pfeil werden die Downloads angezeigt. 

 

 
  
Durch einen Klick auf das Ordner Symbol öffnet sich der Speicher Ort.   

 

Der geöffnete Ordner sollte jetzt offen bleiben.  

 

Google Chrome 
 
Hier öffnet sich ein Downloadbalken am unteren Rand des Browsers.  

 

 
 

Durch einen Klick auf den Pfeil kann die Funktion „Ordner öffnen“ ausgewählt werden. Durch einen 
Klick auf diese Funktionen öffnet sich der Ordner, in dem das Dokument gespeichert wurde.  
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Datei Upload 
 
Gleich, mit welchem Browser gearbeitet wird, sollt jetzt der Ordner mit der exportierten .csv Datei 
geöffnet sein.  
 

 
 
Sie müssen sich jetzt noch über portal.at anmelden und die Anwendung „Schulpflichtmatrik“ 
auswählen.  
 

 
 
Es wird neues Fenster geöffnet in dieses Sie die .csv Datei per Drag and Drop nur mehr hineinziehen 
müssen.  
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Anschließend klicken sie auf den Button „Upload“ und der Upload beginnt.  
 

 
 
 
Nach dem Upload wird noch eine Erfolgs- oder Fehlermeldung angezeigt.  
 

 
 
Über den Button Details wird das Übermittlungsprotokoll angezeigt. Die Daten der Schule sind zu 
sehen und das Alter in Jahren mit der dazugehörigen Anzahl an Schülern.  
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