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Christoph Abl
Microsoft Office Installation auf privaten Geraten - V.1

Das Land NO hat einen Vertrag mit Microsoft abgeschlossen in dem auch Lizenzen fiir alle Lehrenden und Schiiler:innen an Pflichtschulen
integriert sind. Diese sogenannte A3-Lizenz berechtigt unter anderem zur kostenfreien Installation von Office auf 5 privaten Geraten.

1. Was sollte ich vor der Installation beachten?

Eine Deinstallation von dlteren Office-Versionen ist empfohlen, da es zu Problemen kommen kann,
wenn zwei unterschiedliche Versionen parallel laufen.

2. Welche Programme sind in den ,,Microsoft 365 Apps“ (friiher ,Office Suite”) enthalten?

m m m m m [i . > Details zu den A3-Lizenzen

Word Excel PowerPoint Publisher (nur  Access (nur PC) Outlook OneDrive
PQ)

3. Wie installiere ich Microsoft Office auf meinem Gerat?
Melden Sie sich im Cloudsystem ,Microsoft 365
(friher: Office 365) an: Www.office.com

BB Microsoft

Anmelden

name@meineschule.ac.at

Die Zugangsdaten (Mailadresse + Kennwort) e e rdlen e e enst
. . . Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen
erhalten Sie beim IT-Verantwortlichen lhrer Schule.

Hinweis: Bei der Erstanmeldung missen Sie wahrscheinlich ihr Kennwort andern.

Nach der Anmeldung
wahlen Sie rechts oben

Office

- Office installieren und

@ Guten Morgen.{ﬁ% Office installieren -
- Office 365-Apps. _ P
Schnellzugriff Office 365-Apps
E] i Enthdlt Outlo ok, OneDrive for Business, Word,
Excel, P Point und mehr.
Mein Inhalt ﬁ A"e SWEitere B cel, FowerF oint und menr.

Weitere Installationsoptionen

E % ‘Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

Outiook installieren Sie andere zusammen mit [hrem
@ Abonnement verfugbare Apps.

Bi

Danach erscheint ein Hinweisfenster |[INEa—"
und das Installationsprogramm wird

heruntergeladen. E
Erlauben Sie die Ausfihrung des
Programms.

Sie mochten folgende Datei offnen:
[& OfficeSetup.exe
Vom Typ: exe File (7,8 ME)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

e auf @ Sagen Sie “Ja © Online bleiben|

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichem | | Abbrechen

SchlieBen Bendtigen Sie Hikfe
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Danach erfolgt die Office-Installation -
diese dauert je nach Internet-Anbindung

einige Zeit.

Office

T EE
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Beim ersten Starten einer App (z.B. Word) wird noch einmal
die Anmeldung mit der Schulmailadresse benotigt um Office

zu aktivieren.

Sie sehen dann im Programm rechts oben ihren Namen.

AuBerdem wird in Word
nach dem Standard-
Dateityp gefragt.
Wahlen Sie hier die
erste Option ,,Office
Open XML-Formate”
und bestatigen Sie mit
»OKk“.

Willkommen bei Microsoft Office ?
] Office

verschiedene D . Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

Standarddateitypen

Microsoft Office

&8 Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten

® P 0
—= \;,'.]j L:ﬁ

(@ [Office Open XML-Formate;
Wahien Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features
von Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Informationen

() OpenDocument-Formate
Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
UnterstGtzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind. ODF unterstutzt zahireiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder
Teile des D nicht mehr werden konnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstitzung fir Microsoft Office

Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung geandert werden.

Weitere Informationen Uber die Unterschiede zwischen Formaten

4. Ich habe Office schon installiert, aber keine Lizenz!

Wenn Sie schon das aktuelle Microsoft Office 365 auf lhrem Gerat installiert haben, aber aktuell keine
Lizenz besitzen, dann kénnen Sie sich mit der Schulmailadresse anmelden.

Gehen Sie dazu in Word auf den Menupunkt

,Datei — Konto”.

Dort kdnnen Sie sich abmelden und mit ihrem
Schulkonto wieder anmelden um die Lizenz zu

aktivieren.

Tipp:

Uberblick aller Office-Installation:

In Microsoft 365 ganz rechts oben den Kreis wahlen
- dann , Konto anzeigen”
- dann links ,,Office Apps“ (oder ,,Apps und Gerate“)

Konto

Abmelden

Konte wechseln

Direktlink: > portal.office.com/account#installs

Produktinformationen

B™ Microsoft

Benutzerinformationen

Abonnementprodukt
Microsoft 365 Apps for Enterprise

Gehﬁr‘tz"{é’;ﬂ ik
Dieses Produkt It

JEdI

Abmelden

Tester Toni

Konto anzeigen I
Mein Office-Profi
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