Uberblick - Microsoft 365 - roter Faden
Einsatz-Md&glichkeiten in der Schule
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OneDrive Qutlock Word Excel PowerPoint OneNote Teams Publisher

Ein roter Faden fiir die Einfiihrung in der Schule kénnte so aussehen:

1. Office 365 einrichten
a. Erstanmeldung + Grundeinstellungen vornehmen
b. A3 Lizenzen aktivieren
c. Benutzer anlegen und Lizenzen zuweisen
Optimal: Azure AD Connect von einer Firma einrichten lassen
(synchronisiert die lokalen Netzwerkbenutzer + Passworter automatisch in Microsoft 365 !)

2. MEINE digitale Organisation als Lehrperson
a. A3-Lizenz: enthélt ua. 5 Office-Lizenzen fiir meine personlichen Gerate zu Hause (kostenfreil)
b. Schul-E-Mail-Adresse - mit der Schuldoméane
c. OneDrive: 1 TB Datenspeicher in der Cloud — ohne USB-Stick! — mit Versionierung!
d. OneNote: Das digitale Notizbuch - alles an einem Ort beisammen!

3. Mit Kolleginnen zusammenarbeiten
a. Teams: Online zusammenarbeiten in Echtzeit (!) - z.B: Zusammenarbeit im Fachteam
Ein geschlossenener Bereich fiir gemeinsame Dokumente, Nachrichten, Videokonferenzen, Notizen,
b. Kontakte: Alle Mailadressen der Schule in einem System!

4. Mit SchiilerInnen zusammenarbeiten
a. Teams: Einfache Kommunikation mit den Schilerinnen - auch am Handy
Dokumente, Online-Unterricht, Aufgaben, Whiteboard, ...
b. OneNote Klassen-Notizbuch: Ein Notizbuch mit verschiedenen Schreib- und Leserechten fir L + S

5. Weiterfiihrende Méglichkeiten in Office 365

Forms: Umfragen und Online-Prifungen

Whiteboard: Ein freier Zeichenbereich - auch flir mehrere Personen (zB. Brainstorming)

ToDo: Eigene To-Listen mit Erinnerungsmaoglichkeit erstellen

Flow: Moglichkeit Vorgange zu automatisieren: Wenn eine Mail von Koll. Meier eintrifft, dann speichere den
Anhang in meinem Onedrive und schicke eine Benachrichtigung an Koll. Gruber.

e. Eigene Anmeldeseite fiir die Schule ist moglich - "Branding" (z.B: SMS Scheibbs schueler.sms-scheibbs.at)
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... und noch viel, viel mehr ....

Uberblick Seite 1



