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Name 

Schoolfox- Chat als Möglichkeit zur Kommunikation unter den Lehrern 

Schoolfox eignet sich hervorragend, um eine Kommunikation zwischen den Lehrern durchzuführen. Der 

Weg dazu ist ganz einfach. 

1. Aktivierung des Chats durch den Administrator 

Melden Sie sich als Admin an und gehen Sie in den Bereich Admin. Hier finden Sie links den Punkt 

„Chats“. 

 
Aktivieren Sie hier die Chats als „offen“, wenn Sie wollen, dass jeder einen Chat eröffnen kann. Wenn 

Sie wollen, dass nur Chats möglich sind, bei denen mindestens ein Lehrer dabei ist, dann wählen Sie 

hier „Eingeschränkt“. 

 
Bestätigen Sie die Einstellung mit „Speichern“! 

2. Beginnen eines Chats 

Gehen Sie jetzt auf die Startseite und wählen Sie ganz links den Menüpunkt „Chats“! (Das kann jetzt 

jeder Lehrer (eingeschränkt) oder jeder User machen.) 
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Hier können Sie rechts oben einen Chat beginnen. 

 

3. Auswählen der Chatteilnehmer – in unserem Fall alle Lehrer 

In der nun erscheinenden Dialogbox könnten Sie bestimmte Eltern wählen, mit denen Sie chatten 

wollen. Wir wollen jetzt aber alle Lehrer am Chat teilnehmen lassen. 

Wählen Sie bei „Filtern nach“ die Rolle aus: Lehrer:in 

 
Nach der Auswahl sehen Sie alle Ihre Lehrer aufgelistet und können auch alle auswählen. Natürlich ist 

es auch möglich nur bestimmte Lehrer zu markieren. (Beispiel: alle Klassenvorstände) 

 
Klicken Sie jetzt auf „Weiter“ 
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4. Chat einrichten 

Sie können dem Chat jetzt einen Namen geben und auch eine Beschreibung hinzufügen. Klicken Sie nun 

auf „Erstellen“ 

 
Damit erscheint der Chat in der Chatliste. 

 

5. Chat nachträglich ändern 

Wenn Sie in der Liste der Chats den neuen Chat anklicken, dann sehen Sie ihn auch rechts. (siehe oben) 

Klicken Sie auf die Teilnehmer, können Sie alle Einstellungen ändern. 

 
Unter Teilnehmer sehen Sie, wer am Chat teilnimmt. Sie können die Teilnehmer löschen oder sie zu 

Chatadmins machen. Selbstverständlich können Sie auch neue Teilnehmer hinzufügen. 
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Wenn Sie oben auf „Allgemein“ wechseln, können Sie den Chatnamen und die Beschreibung ändern. 

Hier können Sie auch „Antworten für Teilnehmer deaktivieren“, wenn Sie nur Informationen verteilen 

wollen. 

Wenn der Chat nicht mehr gebraucht wird, können Sie ihn hier auch schließen oder löschen. 

 

6. Den Chat in eine Onlinesitzung verwandeln 

Rechts oben in der Zeile des Chats sind mehrere Symbole, die eine Betrachtung wert sind: 

 
Das „i“ führt zu den Einstellungen des Chats. 

Das „Bildsymbol“ führt zu im Chat verwendeten Materialien. 

Das „Pfeilsymbol“ aktualisiert den Chat. Das ist notwendig, wenn wer was geschrieben hat, dass Sie das 

sofort sehen können. 

Das Symbol mit der „Kamera“ startet eine Onlinesitzung. Dann können Sie mit den Chatteilnehmern 

online sprechen. 

7. Chaten 

Sie können jetzt ganz unten Ihren Text reinschreiben (1) und eventuell auch formatieren (2). Wenn Sie 

eine Datei mitschicken wollen, klicken Sie auf die Büroklammer (3)  

Mit dem Pfeilsymbol (4) schicken Sie die Nachricht ab. 

 
Nach dem Absenden sehen Sie Ihren Text rechts unten. Dort sammeln sich nun auch die Antworten der 

Teilnehmer. (5) 
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8. Löschen oder Schließen des Chats 

Wird der Chat nicht mehr gebraucht, können Sie ihn schließen (er bleibt sichtbar) oder löschen. 

Gehen Sie dazu auf das „i“ rechts oben (Siehe Punkt 6) und wählen Sie dann unten „Chat löschen“ oder 

„Chat schließen“. 
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