Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
it.noeschule.at

Schuljahreswechsel in Schoolfox

Vorbemerkung: Viele Direktoren wiinschen sich beizeiten die n4chste erste
Klasse, um die Codes zu verteilen und schon in den Ferien Nachrichten zu
verschicken. Das ist jederzeit mdglich, indem man den Import wie unten
beschrieben nur fiir die Kinder der n&chsten ersten Klasse durchfiihrt,

Ablauf:
1. Melden Sie sich in Sokrates an und wechseln Sie ins neue Schuljahr!

2. Gehen Sie nach Auswertungen- Dynamische Suche und wéhlen Sie die Suche
100 Aktive Schuler!

USErIAnme: ersuigier - vWoo-LArekLon ET A
SOKRATES o :
Schufjahr| 2021/22 ~ | Schule =¥ y e e D

SchilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

= Auswertungen
|| Dynamische Suche e

[ Basisdaten

Kategorie | Standard ~

Name der Abfrage | 100 Aktive Schiller o ~

Crammdatan

3. Wabhlen Sie die Klassen, die Sie in Schoolfox einrichten wollen! (Das kdnnen
auch alle Schiler sein.) Auch Schuler, die heuer schon dabei sind, sollen
gewadhlt werden, weil sie durch die Schilerkennzahl ohnedies richtig
zugeordnet werden.

4. Waéhlen Sie auf der rechten Seite folgende Daten aus: B e
Klasse, Schulstufe, Schilerkennzahl, Familienname, i
Vorname, Geschlecht, (Klasse, Familienname, S
Vorname und Geburtsdatum sind fix ausgewdhlt) A

5. Klicken Sie rechts unten auf Ausfiihren! [ Famkenane

6. Nun konnen Sie alle Schiiler anwahlen und als csv- Eke
Datei exportieren. Speichern Sie diese Datei lokal auf
Ilhrem Computer ab. D com
N 2 me BN ey \ —

7. Wechseln Sie zu Schoolfox und klicken Sie auf den Adminbereich.

MKlasseniibersicht

'I'-H-'l'-llq- [ Admin ] News ] [ Stundenplan ] o
Team Teamkommunikation aktivieren
e Id 1 >

Version 001, Stand 20.5.2021 erstellt von Peter Frostl Seite 1 von 3



Die IT-Betreuerlnnen Niederdsterreichs
it.noeschule.at

8. Waihlen Sie nun oben im Meniband Klassen aus!
E (@ stortseite B Kassen ) Lehrerdnnen 22 schilerinnen & sprechtag £ Mitteilungen {8} Einstollungen

- )

9. Nun wahlen Sie den Button Importieren/ Aktualisieren und importieren alle
Schiler.

Aktualisieren von Klassen- und
Schilerdaten

Laden Sie die oktuslie Schileriste (Excel- oder csv-Export ous Iniem
Schulverwaltungsprogrammi mit Nome, Geschiecht, Schulkiasse und
Schulstufe hoch. SchoolFox gieicht Ihren Import mit den bersits
vorhandenan Daten ab und aktualisiert outomatisch veraltete Eintrége.

Jh hae keine Dans ' Welsr
10. Wabhlen Sie das neue Schuljahr aus und klicken Sie auf Weiter!

Fur welches Jahr méchten Sie importieren? X

2021/2022

Aobrechen

11. Wabhlen Sie nun die csv- Datei auf Ihrem Computer aus und
laden Sie hoch!

Schulerliste aktualisieren

welle Schilerinneniiste ols Excel-Dotei (s oder xisx|

loden Sia diese

Gescriecht, Schulklosse und Schulstufe.

12; Dabei mussen Sie manche Datenséatze wie das Geschlecht zuordnen. Sie
erstellen bei den Klassen neue Klassen.

. " 55 X
Schlerliste aktualisieren

Inre Datei wurde erfolgreich hochgeladen. Weisen Sie nun die Datenfelder den einzeinen Spalten zu. Nutzen Sie dazu das Dropdown-Feld iiber der jeweiligen Spaite. Um eine Spalte zu
uberspringen, lassen Sie die Auswahl frei

Die Stundenplane sind nur fir die zugeordneten Klassen sichtbar, Um individuelle Stundenplane fiir einzelne Letrerinnen zu erstellen, weisen Sie bitte die Letrkréfte der Import-Datei den
vorhandenen SchoolFox-Nutzerinnen zu,
Verpflichtende Spalten: ./ Geschlecht - Vorname -~ Nachname -/ Klaosse [ Titelzeile nicht importieren

Klasse - v  Schileron/Mkennzat ¥ Nachnome v  Vomome ¥ Geschlacht ¥ Geburtsdatur
Werte zuordnen  0/1 Werte zuordnen 2/2 I
Klasse Schulstufe Schilerkennzahl Familienname Vorname Geschlecht Geburtsdatur
1 P LETSE i AR ] ralad
1 TALFICFCO Znar o - ]
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Werte zuordnen \Werte zuordnen

Weisen Sie die Klasse aus der Import-Datei einer bestehenden SchoolFox-
Klasse zu oder wahlen Sie "Neue Klasse erstellen” um diese neu anzulegen. Wert Bezeichnung

Wert Bezeichnung m Ménnlich v

1 |t Neue Klasse erstellen v w Weiblich v

13. Jetzt mussen Sie nur mehr auf Weiter drucken und mehrmals bestatigen,
dass Sie wahrend der Transaktion nicht die Verbindung beenden.
AnschlieRend ist lThre Klasse (sind lhre Klassen) im neuen Schuljahr erstellt.

14. Die Eltern der Schiler, die schon an Ihrer Schule waren, erhalten
nun automatisch die neue Klasse zugeteilt und brauchen nichts machen.

15. Die Klassenlehrer kénnen nun die alten Klassen archivieren, indem Sie
in Schoolfox in die Klasse gehen und dort den Button Klasse archivieren
anklicken. Diese verschwinden dann automatisch bei den Eltern.

16. Erstellen Sie nun fiir die neuen Schiiler die Anmeldecodes und die
Anleitungen! Wéhlen sie dazu die Klasse aus und klicken Sie auf
Einladungscodes.

. xaceacs b | 8 e — ; :

Sie erhalten eine pdf- Datei mit den Elternbriefen der Klasse.
17. Sollten Sie auch Gruppen benétigen, kénnen Sie diese jetzt erstellen.
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