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Schoolfox: Das Klassenbuch aus der Sicht des Admins

1. Aktivierung des Klassenbuches
Gehen Sie in Schoolfox in den Adminbereich und wahlen links ,Klassenbuch“! Nun erscheint eine
Dialogbox zum Aktivieren des Klassenbuches. Klicken Sie auf ,Klassenbuch aktivieren!

(@) Startseite (2 Administration A Klassenbuch

L Aktivitten Kiassen Nach dem Aktivieren des Klassenbuchs kiinnen alle Lehrkrtifte in Ihrer Schule die Lehrinhalte oder
= wichtige generelle Vorkommniisse eintragen

Lehrerinnen Das Klassenbuch wird fir Eltern und Schillerinnen nicht sichtbar sein.
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9 Miteilungen
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[0 Kiassenbuch
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2. Facher anlegen
Sie werden nun aufgefordert, die Gegenstande einzugeben. Schreiben Sie die Namen aller
Gegenstande hinein (durch Enter trennen) und klicken Sie auf ,, Weiter”.

Facher hinzufagen . Fécher hinzufugen *

Bitte geben Sie die Namen aller Féxcher ein, die in Ihrer Organisation unterrichtet werden.

Bitte geben Sie die Namen aller Ficher ein, die in Inrer Organisation unterrichtet werden.
Spater konnen Sie diese Féicher bestimmten Klassen zuordnen

Spater kénnen Sie diese Fscher bestimmten Klassen zuordnen.

E-B. Mathematik Bewegung und Sport
2.B. Deutsch Deutsch
Kunst und Gestaltung
Mathematik
Musik

Sachunterricht

Technik und Design

Schuloutonomer Schwerpunkt Englisch
Religion

y Musikwerkstatt Y

3. Nun ordnen Sie die Gegenstdande den Klassen zu. Dazu klicken Sie auf , Klassen auswahlen” (linkes
Bild). Wenn Sie gleich mehrere Gegenstdande auf einmal zuordnen mdéchten, wahlen Sie die Facher links
aus und klicken dann (iber den Fachern auf ,,Den Klassen zuordnen” (mittleres Bild). Hier wahlen Sie die
gewiinschten Klassen aus und klicken auf ,,Speichern”! (rechtes Bild)
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4. Féacher bearbeiten: Unter den angelegten Fachern kann man jederzeit neue Facher anlegen und am
Ende jeder Zeile kann man nicht mehr gebrauchte Facher I6schen (rotes Kreuz). Durch Klicken in das
Feld mit dem Namen des Faches kann man den Namen editieren.

2klassen 2

5. Nachtragliches Andern der Ficher oder ihrer Zuordnung:
Wenn Sie im Adminbereich links auf ,Klassenbuch” und dann auf ,Klassenbuch Einstellungen klicken,
kommt rechts die Moglichkeit, ,,Facherliste verwalten” auszuwahlen.

() starsee 12 Administration A Klassenbuch

L mevitaten Kiassen Nach dem Aktivisren des Klassenbuchs kinnen alle Lehrkréifte in Ihver Schule diie Lehrinhalte oder
= wichtige generelle Vorkommrisse sintragen

2] chass e T Das Klassenbuch wird fur Eltern und Schilerinnen nicht sichtbar sein,

Schillerinnen

Klassenbuch deaktivieren

% Sprechzeiten

(9 mitsilungen ©  Fécher in Ihrer Schule
2] chas
B An-/Abwesenheiten

[ Kiassenbuch ~

Klassenbiicher

Klassenbuch Einstellungen

6. Ansehen und bestdtigen der Eintrdge der Lehrer
Klicken Sie links auf ,,Klassenbuch“ und dann auf ,Klassenbiicher”. Sie erhalten eine Ubersicht der
Klassen. Sie konnen die Eintrage der Klassen ansehen und bestatigen oder gleich alle bestatigen.

Klassenbucher
(@ stortseite {2 Aaminisuation A
L\ Axtivitaten ssen
. Alle Eintrtige bestatigen
3] chats
Schilerinnen Klasse t Jahr Abnahmestatus
@3 Sprechzeiten (-] (-] (-]
] mitteilungen .
1 2024/2025 # Bestittigung ausstehend IV Exportieren  Tellen
2] chats
2 2024/2025 Keine Eintiéige Exportieren  Teilen
2 an-/Abwesenheiten
3 2024/2025 Keine Eintiéige m Exportieren  Teilen
[ Kiassenbuch ~
- 4 2024/2025 Keine Eintréige m Exportieren  Teilen
Klassenblicher
—

7. Bestatigen einer Woche: Sie klicken hinter der Klasse auf ,,Ansehen”. Nun sehen Sie alle Eintrdage und
konnen diese bestatigen. Wenn Sie das wollen, konnen Sie durch Klicken auf die 3 Punkte noch Details
erfahren. (Wann und von wem erstellt)

© zuricek

< 2907-04082024 [ >

¢ Diese Woche bestéitigen
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8. Exportieren des Klassenbuches: Sie kdnnen Teile oder das ganze Klassenbuch exportieren. Dazu klicken
Sie in der Ansicht von Punkt 6 auf ,,Exportieren“ und wahlen dann aus, ob sie ein PDF oder eine
Exceldatei wollen. Zuletzt kénnen Sie noch den Zeitraum eingrenzen. Nach dem Klicken von
»Exportieren” erhalten Sie eine Information, dass der Downloadlink jetzt per Mail gekommen ist.
(rechtes Bild)

H X
Klassenbuch exportieren X
Wie wollen Sie das Klassenbuch exportieren? _ﬁ

Exportieren als: § () PDF Excel - H

P & Schauen Sie in Ihre E-Mails

p—
Datumsbereich: @ Benutzerdefiniert Komplettes Klassenbuch Wir haben Ihnen eine E-Mail on isgs=anceschule.at.
5072024 a E'.M 02020 a Die E-Mail enthélt einen Download-Link fir Ihren Klassenbuchexport. Es kann ein bisschen
) o dauern. Bitte Uberpriifen Sie immer wieder Ihr E-Mail-Postfach.

Aobrechen m

9. Teilen des Klassenbuches fiir Lehrer, die supplieren. Wenn ein Lehrer in einer Klasse unterrichtet, der
sonst nicht zustandig ist, kann er einen Link bekommen, mit dem er wie alle anderen Lehrer eintragen
kann. Das geht auch, wenn der Lehrer in der Schule sonst nicht unterrichtet.

Dazu klicken Sie in der Ansicht von Punkt 6 auf ,Teilen” und dann auf ,geteilten Link generieren”!
(linkes Bild) Hier geben Sie dem Link einen Namen, kdnnen den Zeitraum der Giiltigkeit definieren und
ein Passwort erstellen (Datenschutz). (rechtes Foto) Bestatigen Sie mit ,Speichern”!

Einstellungen *
Pflichtfeld *
Thtel des Links:* SU ;S;Qnérﬁ ng veck dient der Link?
Ablaufdatum: ()
Egtda.zoza ]
Der Link wird noch diesem Datum inaktiv werder

Passwortgeschitzt: ()

Geteilte Links f
Klassenbuch "1

Sie kénnen den Zugriff auf Ihr Klassenbuch mit Vertretungslehrerinnen teilen, um eine reibungslose Kiassenverwaltung zu
emiglichen. Jedexr mit dem Link kann Klassenbucheintréige anzeigen und erstelien. Weshlen Sie einen alten Link aus, umihn

emeut 2u teilen.
- Abbrechen Speichem

+ Geteilten Link generieren
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10. Nun erhalten Sie den Link und kénnen ihn weitergeben. Achtung: Das Passwort kann nicht mehr
ausgelesen werden, aber wenn Sie hinter dem Link auf die 3 Punkte und dann auf , Bearbeiten” klicken,
konnen Sie das Passwort zurlicksetzen und den Zeitraum bearbeiten (rechtes Bild).)

+ X
Einstellungen
Pfiichtfeld™
. . X . .
Geteilte Links Titel des Links:® | FOrvelehenZueck
. * | Supplierung
Klassenbuch "1
—
Sie kénnen den Zugriff auf Ihr Klassenbuch mit innen teilen, um w
ermbglichen. Jede: mit dem Link kann Klassenbucheintrdge anzeigen und erstellen. Weihlen Sie einen alten Link aus, um ihn Do
emeut zu teilen. 03.08.2024 E
+ Getellten Link generieren Der Lin
N
supplierung

@ Kopleren @ @
SO s 20 Bearbeiten Jede: mit dem Link + Passwort ko taiis

Passwortgeschitzt ERRREE & Zeichen)

pree
Léschen

m

Anmerkung: Wenn Sie hinter der Klasse wieder auf Teilen klicken, erhalten Sie wieder obenstehende
Dialogbox und kénnen den Link neu kopieren oder editieren.

11. An und Abwesenheiten aktivieren: Gehen Sie im Adminbereich auf ,An-/Abwesenheiten” und klicken
Sie auf ,,An-/Abwesenheit aktivieren!

heit und Abwesenheit
foigung undt Verwoltung o An- e At

nnnnn

Nun kdénnen Sie wahlen, ob die Anwesenheiten oder die Abwesenheiten aufgezeichnet werden. (Bei
den analogen Klassenbiichern wurden immer die Abwesenheiten aufgezeichnet.) (linkes Bild) Wahlen
Sie speichern und Sie erhalten eine Bestatigung der Aktivierung. Hier kdnnen Sie jederzeit die
Einstellung wieder andern. (rechtes Bild)

An-/Abwesenheitsfunktion aktivieren s

Wanhien Sie die fur Infe Orgarisatien passende Einstallung. Sie kannen entwedar "Anwesenhaiten aufzeichnen” eder
“Abwesenheiten aufzeichnen’, aber nicht beides zugleich.

9, RS
g1 S S il

Anwesenheit und Abwesenheit

Anwesenheiten aufzeichnen Abwesenheiten aufzeichnen Dieses Feature erlaubt die einfache Nachverfolgung und Verwaltung von An- bzw Abwesenheiten in
Ihren Klassen.
Dieser Modus erlaut lhren Lshrecinnen, df Diesar Modus edoubt Ihnen das Fehlen vor Es stehen zwel Optionen 2ur Auswahl:
K . o : o e 1 Anwesenheiten aufzeichnen: Lehrkrafte kbnnen Kemmen und Gehen ihrer Schilerinnen
aufzeichnan.

2. Abwesenheiten aufzeichnen: Lehrkrafte konnen aufzeichnen wenn Schilerinnen nicht im

Dedktivieren
Speichern Aktuell oktive Cption: f Bedarbeiten

« Zeichnen Sie Kommen und Gehen der » Zoichnen Sie Abwesenhaiten auf
Schalerinnen auf = Abwesenheltsnachrichten der Eltern Unterricht sind
« Abwesenheitsnachrichten der Eltern
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12. Der Stundenplan: Der Stundenplan kann vom Admin auf der Startseite als csv- oder xlsx- Datei
importiert werden. Vorher muss man ihn beim Stundenplanprogramm exportieren.
Gehen Sie dazu auf der Startseite auf ,,Stundenplan®. (1. Foto) Hier wahlen Sie ,,+Neue Stundenplane”
und geben dann die Zeiten Ihrer Stunden ein. (2. Foto) Nach dem Bestatigen durch ,Speichern” wahlen
Sie das Schuljahr aus. Danach kénnen Sie die Datei importieren. (3. Foto) Danach kdnnen Sie links oben
zwischen ,meinem Stundenplan®, ,Klassenstundenplan® und Stundenplan eines anderen Lehrers
wahlen.

Klassen(libersicht

are (=) == e

<J

0 i
iy Teamkommunikation aktivieren

Stundenpldane erstellen

Exportieren Sie die Stundenplane Ihrer Klassen als Excel-Datei (xIs oder xisx) oder csv-Datei
aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm und laden Sie diese hier hoch. Alternativ konnen Sie
auch lhren Stundenplan in Excel selbst erstellen. Folgende Spalten sind erforderlich:
Klassenname, Name der Lehrerin, Fach, Wochentag und Stunde.
Zeitfenster bearbeiten

Excel-Vorlage herunterladen

Bitto gobon Sie die Start- Und Endieit jecr Stunde oin. Zeitfonster konnen nur Gespechert
wesden wurden Stuncen leer kassen, die

icht fr den Stuncenplan bendtigt werden.

Die Start- Un Encietjecer Stunde wrd i Olkn Stundenpinen angezeigL . '
Dover der Stunde wohlen:  SOmn || 60min | Andeee
Excel- oder csv-Datei wéhlen und

Stnde  Start Endo

! ] QO x

2 ] ® x

{'%) [ Alle Stundenpléne léschen Abbrechen

3 ® x

Der Stundenplan kann auch manuell eingegeben werden. Dazu geben Sie zunachst die Zeiten und die
Klasse ein (Siehe oben), dann klicken Sie auf eine Stunde und kdnnen fir alle Klassen die Stunde
eingeben. Durch , Weitere Stunden zu diesem Zeitfenster hinzufliigen” kénnen Sie zur nachsten Klasse

wechseln.
Montag, 08:45 - 09:35 fa
Pfiichtfeld
Kasse:* | Kiasce ©
Fach:™ | Fach oder Titel der Stunde
Raum: Wo findet die Stunde statt?

(® Weitere Stunden zu diesem Zeitfenster hinzufiigen

@ Sieksnnen tber ALT + Pfeiltasten im Stundenplan navigieren

Wenn der Klassenlehrer jetzt im Klassenbuch auf ,,Stundenplan® klickt, erhalt er den Stundenplan der

Klasse.
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