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Schoolfox für Lehrer 
1. Lehrer, die auch Eltern sind 
Leider ist es noch nicht möglich, mit einem Account als Lehrer und Erziehungsberechtigte zugleich angemeldet zu 
sein. Nach Auskunft von Schoolfox wird das aber bald gehen. 

 
2. Anmeldung als Lehrer 
Gleich nach der Anmeldung sehen Sie alle Klassen, in denen Sie als Lehrerin angemeldet sind. Außerdem erhalten 
Sie wichtige Infos (Am Beispiel eine Einrichtung eines Elternsprechtags durch den Leiter). 

 
Klicken Sie auf die Klasse, mit deren Eltern Sie kommunizieren wollen. 
Anmerkung: Über den Elternsprechtag gibt es eine eigene Anleitung. 

3. Einstellungen 
Wählen Sie oben den Menüpunkt „Einstellungen“, dann erhalten Sie Informationen zur Klasse. 

 
Hier können Sie den Namen der Klasse ändern, die Fächer, die Sie unterrichten eingeben und neue Lehrer 
einladen. 
Anmerkung: Wechseln der Klasse: rechts oben: 

 
Durch Klicken auf diesen Button kommen Sie wieder zum ersten Fenster, in dem Sie die Klassen wählen können. 

4. Schüler 
Sobald Sie oben im Menü auf Schüler klicken, sehen Sie alle Schüler der Klasse aufgelistet. 
Anmerkung: Hier sehen Sie auch, welche Eltern die Einladung schon angenommen haben. (Verbundene Eltern) 
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Bei jedem Schüler können Sie Informationen erhalten, indem Sie auf „INFO“ klicken. 

 
Wählen Sie oben den Reiter Eltern, erhalten Sie Informationen, wer mit dem Kind verbunden ist. 

 
Auf der Seite Klassen können Sie auch neue Schüler dazugeben (Schüler hinzufügen) oder entfernen (Löschen 
nach vorherigem Markieren des betreffenden Kindes.) Außerdem können Sie Entschuldigungen, die eingegangen 
sind, ausdrucken. Für den Notfall können Sie hier auch für markierte Schüler den Elterncode neu ausdrucken. 

 
 
 
 
Ganz rechts sehen Sie den Elternbrief zur Einladung in mehreren Sprachen. Klicken Sie darauf und drücken Sie die 
deutsche und die sprachlich notwendige Variante aus. 
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5. Mitteilungen 
Nach Klicken des Menüpunktes „Mitteilungen“ erhalten Sie viele Möglichkeiten: 

 
Sie können eine neue Mitteilung, eine neue Umfrage oder eine Veranstaltungseinladung erstellen 

 
• Alle Angaben mit einem * sind Pflichtfelder. (Betreff und die Mitteilung). 

• Sie können Bestätigungen anfordern, die die Empfänger abgeben. 

• Sie können Auswählen, ob die Empfänger frei antworten dürfen, keine Antwort geben dürfen oder Optionen 
auswählen dürfen. 

Anschließend wählen Sie den Empfänger 
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Nun schicken Sie die Nachricht ab. 

6. Der Mitteilungsbereich 

 
Unter dem Reiter „offen“ sehen Sie Nachrichten, die Sie noch nicht bestätigt haben. (1. und 2. Nachricht), 
Nachrichten, die Sie gesendet haben, die aber noch nicht bestätigt sind. (3. Nachricht). Hier sehen Sie nach einem 
Augensymbol die Anzahl der Eltern, die diese Nachricht bestätigt haben und die Anzahl der Eltern, die diese 
Nachricht bekommen haben.  Hier hat noch kein Elternteil bestätigt, gesendet wurde die 
Nachricht an einen Empfänger. Außerdem sehen Sie Entschuldigungen, die Sie erhalten, aber noch nicht bestätigt 
haben. (letzte Nachricht) 
Unter dem Reiter „Erledigt“ sehen Sie bestätigte Nachrichten 

 
Der Reiter „Termine“ zeigt vereinbarte Termine mit Eltern, Elternsprechtage etc. 

 


