Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
it.noeschule.at

SORG- Datei erstellen und auf PM-UPIS hochladen (Basismeldung)

Laufendes Schuljahr- Stellenplan Schiilerzahlen- SORG berechnen/anpassen

Berechnen Sie die SORG-Datei (Schiilerorganisation) im laufenden Schuljahr.

“ Schuljahi /| schule @ V_W_17.2.1-0801 MyPage E
SchiilerIn - keine Auswahl - v ¢a Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung

Kategorie |Schiilerzahlen (Schulstufen) v |

Auswertungen | Index

Ende des Schuljahres

= Laufendes Schuljahr

[5] Benutzerdefinierte

) Dynamische Suche BilKlasse Klasse Schulform Schulstufe Typ Schulart Beginn Ende Org Abschluss Anzm Anzw SPF MIND 2SPR AO *

[5) Textbausteinlisten 22 2a 0830 06 HE 2 [ sl sg[ of J[ [
() Einschreibung 2b 2b 0830 06 MS 2 |74‘ ‘718‘ |70‘ |7‘ |71H7
() Schilerlnnendatenpflege 2¢c 2c 0830 06 MS 2 [ 2 o of J[ [ |
() Laufbahnpflege 2c 2c 0831 06 MS_Mu 2 S I 1]
(7 LehrerInnen 3a 3a 0830 07 MS 2 [ 1o [ 1s][ of I 2
() Bildungsdokumentation 3b 3 |os30 07 MS 2 [ o[ s o J[_
() Ausbildung bis 18 3b 3b 0835 07 DFK 2 [ o[ o [} Y
() Gemeindeverrechnung 3¢ 3c 0831 07 MS Mu 2 |75\ \721\ |70‘ |7‘ |7H:
[ Dienstreisen 4a 42 0830 08 Ms 2 |74‘ ‘710‘ |70H7‘ |7H:
= Stellenplan Schilerzahl ———— ——

e 4a 4a 0835 08 DFK 2 [ 1] [ o[ o N
|\_1 SORG berechnen/anpassen — — ——  ——

— _ 4b 4 0830 08 MS 2 L4 o J[ ]
[} SORG rekonstruieren — e

4c 4c 0831 08 MS_Mu 2 [ e[ 17)[ o I I

| Berechnen "

Exportieren(XLS) | Speichern

Hinweis: es wird in einer Klasse, in der mehrere unterschiedliche Schulformkennzahlen vorkommen
(bsp.weise in Integrationsklassen, Deutschforderklassen, PTS mit unterschiedl. Fachbereichen,...) fir jede
Schulformkennzahl eine eigene Zeile erzeugt.

Es ist seit dem SJ 21/22 nicht mehr notwendig, die SORG-Datei zu speichern und freizugeben.
Daflir muss die SORG-Datei aus Sokrates exportiert und in PM_LL SAP hochgeladen werden.

Far die Basismeldung miissen seit dem SJ 21/22 zwei Exporte gemacht und in PM-UPIS hochgeladen wer-
den.
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Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
it.noeschule.at

Basisdaten- Schnittstellen- Daten exportieren

Die beiden Exporte der SORG-Datei aus Sokrates erfolgen mit den Exporttypen PM_LL SORG und
PM_LL SORG RELIGION.

IR .02 Dateien exportieren
SchiilerIn - keine Auswahl - v
Export Typ | PM_LL SORG RELIGION -
(- Basisdaten Dateiﬂamel UelL2IF L3 Lenemswe Iy
; ad def.5TP 14 Summenblatt
e Ermodeten stichtag | de 5TP15 Ganztagige SF SORG
(7 Schulen def.5TP16 Glaubensgemeinschaften
+ ([ LehrerInnen apCurs
() Gegenstande gpUntis

KSDS (Schularzt)
Landeslehrercontrolling
+ (1 Schulspezifische Einstellungen LFV Export NOE

([ Globale Einstellungen MFiSIS
PM_LL LIA

() Administration PM_LL SORG
+ (0 Datenkorrekturen PM_LL SORG RELIGION

[ Dateien importieren

([ Stundentafeln

| | Dateien importieren (gr. Werte)

| [ Daten exportieren |

I= Untis-Daten importieren

Als Dateinamen bieten sich SORG_SKZ bzw. SORG_REL_SKZ an. Das Feld Stichtag bleibt jeweils leer.

Uber Ausfiithren wird je eine Datei xxx.BRZ erzeugt, die lokal gespeichert werden muss.

" SORG_SKZ.BRZ ™ SORG_REL_SKZBRZ

Einstieg in https://service.gv.at

Wahlen Sie ,Alle Anwendungen®. Nach unten scrollen, dort finden Sie das ,,PM-UPIS Cockpit“.

PM-UPIS Durch Markieren des
0 Alle Anwendungen| Auswertungen Stammdaten Sternsymbo|5 fugen Sie d|ese
S Anwendung zu lhren Favoriten
EMUZE ‘ Auswertungen STATM/LIA-Daten |m SerV|ce_Porta| h|nzu_
Verfahrenszugange
Ubersicht der STATM/LIA-Daten auf Vollstandigkeit ‘ STATM/LIA-Daten je Schule

Starten Sie das
,»PM-UPIS Cockpit”.

. Auswertungen Zeitkonto

ZK Prozentausmal3 ‘ Ubersicht der Zeitkontodaten

.._Q Auswertung Zustandigkeiten [

Auswertung Zustandigkeiten ‘

== Cockpit

PM-UPIS Cockpit O‘ Auswertung Uploadprotokolle
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Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs

it.noeschule.at

Waihlen Sie die SORG-Datei = SORG SKZ.BRZ mit Datei auswdéhlen aus und laden Sie diese mittels
Upload in PM-UPIS hoch.

Cockpit

| b7 Dateiupload | | |letzte 3 Monate

v |[ 4 Aktualisieren |

| Datei auswahlen | Keine Dat.. usgewahlt I[ Upload J

Im Uploadprotokoll haben Sie die direkte Riickmeldung, ob die Datei fehlerfrei ist.

Wiederholen Sie den Vorgang mit der Datei

Bsp. fur eine Datei mit Fehlern:

Uploadprotokoll

im Datenfeld ,Bezeichnung® den Wert DFK.
Das Feld Anzahl Schilerinnen in DFK (Datenfeld DFKLA)

darf nicht Null (0) sein.
$42: Schule Schularganisationsfile enthalt bei Jahrgang/Klasse 4A

im Datenfeld ,Bezeichnung® den Wert DFK.

™ SORG_REL SKZ.BRZ

Uploadprotokoll
Dateityp: hulol U ) 11.02.2021  Status: fehlerhaft Versionsdatum: 19.01.2021 Variante: proviserisch v01
Schule: Schulkennzahl: Schuljahr:  2021/22
Klassenanzahl: 0 Schileranzahl 0
Verarbeitung Uploaddaten
Zeile Typ | Id Meldung =
1 1 Anzahl der hochgeladenen Satze: 24
w 009 009 - Im Dateityp SCHORG wird im Header die Version SOKW mit dem
Gltic 19.01.2021 — Bitte die von der
Zentralstelle freigegebene Version von www._upis.at verwenden
9 E 542 S$42: Schule Schularganisationsfile enthalt bei Jahrgang/Klasse 3B

!

Dateien mit Fehlern kénnen nicht an
die Bildungsdirektion weitergeleitet
werden. Die Fehler (in roter Farbe)
missen zuerst in Sokrates behoben
werden und anschliefend kann nach
einem neuerlichen Export die Datei
erneut hochgeladen werden.
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Uploadprotokoll

Wenn alle Fehler in Sokrates
h b d . d . Uploadprotokoll
behoben wurden, wird eine

d e m e nts p rec h e n d e R u C k- Dateityp: Schulorganisation Uploaddatum 11.02.2021 Status: in Planung  Versionsdatum: 19.01.2021 Variante: provisorisch v01
. . Schule: L = Schulkennzahl Schuljahr:  2021/22
meldung (I n gru ner Fa rbe) Klassenanzahl 5 Schuleranzahl 58
gezeigt.
Verarbeitung Uploaddaten
Zeile Typ Id Meldung
1 s Die Uploaddaten wurden erfolgreich gepruft!
Anzahl der hochgeladenen Satze: 13
W 009 009 - Im Dateityp SCHORG wird im Header die Version SOKW mit dem

Giltigkeitsdatum 19.01.2021 Ubertragen — Bitte die von der
Zentralstelle freigegebene Version von www.upis.at verwenden.

3 w 516 S16: Schule Warnmeldung: Im Schulorganisationsfile ist bei
Jahrgang/Klasse 1 die Summe der Schiilerinnen kleiner 10.

Anzahl Schuler mannlich: 1 und weiblich: 0

ﬁ Nach einem Klick auf SchlieRen erscheint ein Feld, das

_ _ ) i | die Bestatigung und Freigabe der SORG-Datei ermog-
\ Sie haben 5 Klassen mit 58 Schulerinnen Gbertragen - . . . . .
| mochien Sie die SORG freigeben? | licht. Nach der Freigabe sind eine Bearbeitung bzw.
| neuerliches Hochladen durch die Schule nicht mehr

(2
~

moglich.

_ . Tipp: Klicken Sie auf Abbrechen. Dadurch verbleibt
[Bestatlgen und frmgeben} Abbrechen | | . ) X i X .
die Datei vorerst im Status in Planung und bleibt flr

die Schule bearbeitbar.
Unter Details anzeigen sieht die Schule alle Daten ihrer Schule.

Erst wenn Sie nichts mehr andern wollen, geben Sie diese Datei mit einem Klick auf Freigeben frei.
Den Termin fir die Freigabe der Datei finden Sie im jahrlichen Stellenplanerlass.

Status einer SORG- Datei:

e fehlerhaft: die Datei hat noch Fehler. Die Fehler missen in Sokrates ausgebessert werden, SORG neu
exportiert und in PM-UPIS hochgeladen werden.

e in Planung: die Datei ist fehlerfrei, wurde aber von der Schule noch nicht freigegeben und bestatigt
(weitergeleitet)

e in Vorlage: Datei ist von der Schule bestatigt und freigegeben worden (Bildungsdirektion hat sie nun
in Vorlage)

e riickgewiesen: die Datei wurde nach der Bestatigung und Freigabe durch die Schule von der nachs-
ten Instanz (Bildungsdirektion) aus bestimmten Griinden zurilickgewiesen.

Vers. 04 - Stand: 5. Sep. 2025 erstellt von Gismar Gloéckler Seite4/5



Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
it.noeschule.at

| Prozess ‘ Schule | Schulkennzahl |? Schuljahr Monat Status IVariante ‘
- 2021/22 - - -l
Schulorganisation | — 2021/22 in Vorlage provisarisch vO1
Schulorganisation ol LR = 2021/22 fehlerhaft provisorisch vO1
Schulorganisation E I I . e 2021/22 fehlerhaft provisorisch v01
Schulorganisation - ] - - 2021/22 fehlerhaft provisorisch vO1

[Details anzeigen ][ Freigeben ][ Ldschen ] [Origina\datei herunterladen J L Uploadprotokoll anzeigen ][Workﬂowprolokoll anzeigen ][ Fehlerprotokoll anzeigen]

Startseite  Personalservices

Auf der Startseite vom Serviceportal Bund be- ——
kommt man eine Benachrichtigung, wenn die

PM-UPIS-Datei genehmigt oder zuriickgewie-

sen wurde.
Betreff s Vertretung ¢ Von v Datum &

© PM-UPIS: ABSF 2020/21 Verarbeitung OK Workflow-System
PM-UPIS: ABSF 2020/21 Verarbeltung OK Workflow-System
PM-UPIS: ABSF 2020/21 Verarbeitung OK Waorkflow-System
© PM-UPIS: ABSF 2020/21 Verarbeitung OK workflow-System
© PM-UPIS: SORG 2021/22 PO1 riick | Workflow-System
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