Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
it.noeschule.at

Anlegen von Externistenzeugnissen fiir Schiilerinnen und Schiiler im
hauslichen Unterricht)

Folgende Schritte sind vorab notwendig:

e Importieren einer eigenen Stundentafel (dzt. Externisten_ HU_24)
e Anlegen einer Externistenklasse (hier landen alle Schillerinnen, die eine Externistenprifung ablegen
sollen)

Neuerungen im Schuljahr 2023/2024

Weil sich die Gegenstandsbezeichnungen in allen Schulstufen im SJ 2023/2024 gedndert haben, ergeben
sich weitere Neuerungen gegeniliber dem Vorjahr.
Es wird seit dem SJ 2022/2023 auch der Gegenstand Digitale Grundbildung geprift.

Hinweis:

e Schulpflichtige, die zum Besuch einer Deutschforderklasse bzw. eines Deutschforderkurses
verpflichtet sind, kénnen die Schulpflicht nicht im hauslichen Unterricht erfillen.

e Hauslicher Unterricht nach dem Lehrplan der Polytechnischen Schule ist nicht zuldssig.

e Das Uberspringen, der Wechsel sowie das Wiederholen von Schulstufen ist im hiuslichen Unterricht
nicht moglich. Ebenso wenig kann vorzeitig, also vor dem Erreichen des schulpflichtigen Alters, mit
dem hauslichen Unterricht begonnen werden.

Quelle: https://www.bmbwf.gv.at/Themen/schule/schulsystem/sa/hu.html

1. Import einer eigenen Stundentafel:

Basisdaten -> Stundentafeln -> Stundentafel von Behérde

Uber den Button Ubertragen kénnen Sie sich die richtige Stundentafel (dzt. Externisten_HU_24)
importieren. Kopieren Sie diese Behordenstundentafel und arbeiten Sie mit der Kopie dieser Stundentafel
weiter (die ,originale” Stundentafel kann geléscht werden).

Tragen Sie bei Gliltigkeitsbereich von (*) ein Datum ein, das vor dem Schuljahr liegt, in welchem die
Stundentafel zum ersten Mal verwendet werden soll.

Stundentafel zuordnen

(= Basisdaten
Grunddaten Ihre Daten wurden gespeichert.
+ (3 Gru

Schulen Liste der Stundentafeln fiir E isten im hausli Unterricht ab 1 23/24
+ & LehrerInnen Kiirzel Bezeichnung Von Bis Anz
5 NEU o ~ Kreativ Mittelschule ab SJ 23/24 U4.09.2043 U1.V01.3000 Ja - Kurzbezeichnung(*) | Externisten_HU_24
() Gegenstande ; _ o
0831_Musikschwerpunkt_  Musikschwerpunkt Mittelschule ab SJ . LY d | far Externisten im
(= Stundentafeln Sk 3P4 e ' 04.00.2023 01.01.3000 Ja hauslichen Unterricht ab SJ 23/24 |
4
] Stundentafel von Behorde = —'—
= xternisten 23 Stundentafel fiir Externisten ab SJ 23/24 05.09.2022 01.01.3000 Ja g ich von(*) 05.09.2022
[] Kompetenzen pflegen T LT Giiltigkeitsbereich bis(*) [01.01.3000 |
[B) Sundenad pllegen fxternisten_HU_24 ek eUi b1 05.09.2022 01.01.3000 Ja Schwerpunkt/Fachbereich - keine Auswahl - -
S | chulstufe
8} Gegenstande zuordnen SPF Koie von Kreativschwerpunkt 03.00.2018 01.08.2025 Ja SEiEeir St ey X
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Aufstellung der Prifungsformen nach den einzelnen Stundentafeln:

Prufungsform nach Stundentafel VS

Mathematik

Pflichtgegenstdnde schriftlich miindlich praktisch Anmerkung
Religion X wenn gewdhlt in allen Schulstufen
Deutsch X 1., 2. und 3. Schulstufe miind|. Teilpriifung

1., 2. und 3. Schulstufe miind|. Teilprifung

Sachunterricht X alle Schulstufen
Musik X
Kunst und Gestaltung X praktische Klausurarbeit, alle Schulstufen
Technik und Design unzuldssig unzuldssig unzuldssig
Bewegung und Sport unzuldssig unzuldssig unzuldssig
Priifungsform nach Stundentafel MS
Pflichtgegenstandex schriftlich | miindlich | praktisch Anmerkung
Religion X wenn gewahlt in allen Schulstufen

Digitale Grundbildung

Chemie

Physik

Biologie und Umweltbildung

Geschichte und Politische Bildung

Geografie und wirtschaftliche Bildung

Musik

X |X |X |[X |X | X | X

Kunst und Gestaltung

Technik und Design

praktisch, nur auf der 8. Schulstufe zulassig

Bewegung und Sport

X praktisch, nur auf der 8. Schulstufe zuldssig

Erndhrung und Haushalt

mundlich, nur auf der 6. Schulstufe zulassig
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Anlegen einer eigenen Klasse

e g Schuljahresbeginn -> Klassen und Gruppen -> Klassen pflegen

BilDok Klassenbezeichnung(*+) |1Ext

Folgeklasse Legen Sie hier lber die Schaltflaiche Neu eine neue Klasse an.
|Stundentafel(*) Externisten_HU_24 v . )

SthalstareC ) |5, Schulstfe - Der Name der Klasse sollte mit Extern beginnen. In der
Klassenvorstand | - keine Auswahl - «| Mittelschule bietet sich Extern_Sek1 an, in der Volksschule
KV-Bezeichnung |- keine Auswahl - v|  Extern_Primar. Die Bildokbezeichnung lautet 1Ext, 2Ext,... (je

Klassengruppe | - keine Auswahl - v|  nach Anzahl der Externistenklassen). Der Giiltigkeitsbereich

— K‘*‘?*””““”’”M ¥] der Klasse ist von 01.06. bis zum Ende des Unterrichtsjahres
SH g 0L 6 20 (im SJ 2023/2024 ist dies der 28.06.2023).

Giltigkeitsbereich bis(*+) |28.06.2024

Schulnachricht Der Klassenart 1 ist Externistenklasse zuzuweisen.
Zeugnis(*) |28.06.2024
Wiederholungspriifung 1
Wiederholungspriifung 2

Fachrichtung | - keine Auswahl - v
K 1 | Externistenkl 5 Name(*) |Extern_Primar
sealad crnistentiasse BilDok Klassenbezeichnung(*+) | 1Ext
Klassenart 2 | - keine Auswahl - v Folgeklasse
Klassenart 3 | - keine Auswahl - v Stundentafel(*) | Externisten_HU_24 v
Klassenart 4 | - keine Auswahl - v Schulstufe(*+) | 1. Schulstufe v
i Klassenvorstand | - keine Auswahl - v
Klassenart 5 | - keine Auswahl - v
KV-Bezeichnung | - keine Auswahl - v
KlassengroBe |25 Mehrstufenklasse (J | ; = ‘
- keine A - v
Schulformkennzahl(*+i p830:Mittelschule | - Klassengruppe | - keine Auswa
Klassenzimmer | - keine Auswahl - v‘
Gultigkeitsbereich von(*+) (01.06.2024
Giiltigkeitsbereich bis(*+) |28.06.2024
Schulnachricht
Hinweis: Das Datum der Schulnachricht lasst sich beim Anlegen Zeugnis(*) [28.06.2024
. . . Wiederholungspriifung 1
der Klasse nicht I6schen, verschwindet aber, sobald der Wieslerhohinasoring 2
Speichern-Button gedriickt wird. Fachrichtung | - keine Auswahl - v
Klassenart 1 | Externistenklasse v
Klassenart 2 | - keine Auswahl - v‘
Klassenart 3 | - keine Auswahl - vw
Klassenart 4 | - keine Auswahl - v
Klassenart 5 | - keine Auswahl - v

KlassengroBe |25 Mehrstufenklasse (J

|Schulformkennzahl(*+] 0101:Volksschule mit 4 und mi v

(1) Schuljahresbeginn -> Schiilerinnenaufnahme -> Erste Klasseneinteilung

(1) Schiilerlnnen, welche bereits in der Sokrates-Schule Hduslicher Unterricht verwaltet werden,
werden von der AuRenstelle mit einem zweiten Laufbahnsatz der Externistenprifungsschule
zugewiesen. Die Schilerinnen findet man dann in der Ersten Klasseneinteilung der
Externistenprifungsschule.
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Zuordnen zur korrekten Klasse

Weisen Sie jetzt die Schiiler aus der Ersten Klasseneinteilung mit Stichtag 01.06 |hrer Externistenklasse zu.

[E] Aufnehmen

noch nicht zugeteilte SchiilerInnen Klasseneinteilung
[E| Bewerber iibernehmen - . X
[E) Adressen anlegen [¥[C#% Familienname Vorname Geb.Dat.  Eintritt ® it Entritsdatum  Chu Kiassenbeginn Ab
2| Bewerbermerkmale aktuzlisieran @
2| Bewerbermerkmale pflegen Klasse w M G MAX
[E] Bewerbersuchen 0 1 1 25
[E] Merkmale zuordnen @ 15 6 21 25
B Ereignisse zuordnen 12 : iz 3:
[E| Bewerbermerkmal setzen 20 s %6 75
[2| Intemnatsbesuch pflegen 19 6 25 25
[E] Lehrbetrieb zuordnen 14 5 19 25
i ® 14 & 17 25
| 5| Erste Klasseneinteilung | 3 = = T T
Moglichkeit 1: Das Datum der Klassenzuweisung ist der 1. Juni des Unterrichtsjahres.
Moglichkeit 2: Wahlen Sie zu Klassenbeginn aus (Voraussetzung: Die Klasse ist korrekt mit
01.06.20xx angelegt)
Hinweis: Sollten Schilerinnen, welche bei Ihnen eine Externistenpriifung ablegen, nicht in der
Ersten Klasseneinteilung |hrer Schule zu finden sein, so setzen Sie sich bitte mit der zustandigen
Aulienstelle in Verbindung.
Suchen Sie als Leiterln nicht selbst nach diesen Schiilern im System.
Diese werden ausnahmslos von der AuBBenstelle ihrer Schule in Sokrates zugewiesen.
Laufendes Schuljahr -> Laufbahnpflege -> Stundentafel zuordnen
Weisen Sie den Schiilern der Externistenklasse die korrekte Stundentafel zu.
1 (= Laufendes Schuljahr “ Suchen
[ Benutzerdefinierte
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - v
[B) Dynamische Suche Geschlecht Klasse | Extern_Sek1 v
[5) Textbausteinlisten Stichtag | 01.06.2024 ! Gruppe | - keine Auswahl - v
+ [J Einschreibung
+ [ SchilerInnendatenpflege
Anzahl der Treffer 1 / ausgewdhit 1 Ubernehmen
|=) Ereignisse zuordnen Liste der SchiilerInnen Stundentafel zuordnen
[5] Wechsel der Klasseneinteilunc MIC% KI. st Familienname Vorname Geb.dat. Stundentafel SFKzZ (O)
| Semesterwechsel durchfihrer Exter Stundentafel | Externisten_HU_24 v

b Al et

Laufendes Schuljahr -> Laufbahnpflege -> Schiilerlaufbahn pflegen

Kontrollieren Sie bitte die Schulstufe und das Schulbesuchsjahr der Externistenschiilerinnen und

bessern Sie diese Daten, falls notwendig, aus.

Kontrollieren Sie die Grunddaten und Adressdaten der Externistenschiilerinnen und geben Sie

eventuelle Anderungen der AuRenstelle bekannt.
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Auswertungen -> Stammdaten -> Stammbkarte

Sollte der Ausdruck der Schilerstammkarten
nicht funktionieren, wahlen Sie Stammbkarte.

Hier konnen Sie Anschrift, Namen,
Telefonnummer, etc. ebenso kontrollieren.

(= Stammdaten

[5] Schiilerinnenstammdaten

[-] Stammblatt
|| Stammblatt mit Noten

|| Stammkarte

Laufendes Schuljahr -> Laufbahnpflege -> Fachwahl pflegen

Kontrollieren Sie in der Fachwahl des Externistenschiilers, ob alle Gegenstdnde, die auf dieser

|| Zeugnistibersicht drucken

Schulstufe in der jeweiligen Schulart in der Stundentafel stehen, mit einem Hakchen versehen sind
(subsididare Stundentafel).

|5 Textbausteinlisten

+| 7 Einschreibung

+ (7 SchillerInnendatenpflege
[5] Ereignisse zuordnen
|E] Wechsel der Klasseneinteilun;
|5] semesterwechsel durchfihre:
[2] stundentafel zuordnen
[£] Schulerfolg anzeigen
|| Befreiungen pflegen

I [£] Fachwahl pflegen |

[£] Modulplan Fachwahl
[£] Fachwahl prafen
[£] wahlfscher anzeigen

[5] Ausbildungsplan pflegen

a Belegunasplan drucken

[£] Belegungsplan Ubersicht

|3 Lehrplanfestiegung zuordnzn
[£] Gruppen zuordnen

a Leistungsgruppen zuordnen

a Leistungsniveaus zuordnen

[E1 €chiiladufhahn aflannn

Gegenstande der Externisten_23

Pflichtgegenstand

Religion

Sachunterricht

Berufs- und Lebenswelt

Deutsch und Kommunikation
Deutsch

Deutsch, Lesen, Schreiben
Lebende Fremdsprache Englisch
Geschichte und Sezialkunde/Politische Bildung
Geographie und Wirtschaftskunde
Angewandte Mathematik
Mathematik

Biologie und Umweltkunde

01 0z

PG_REL

PG_SU

PG_BUL

PG_DUK

PG_D

PG_DLS

PG_E

PG_GSP

PG_GW

PG_AM

PG_M

PG_BU

Hinweis:

Es missen am Zeugnis alle Gegenstande der subsididaren
Stundentafel am Zeugnis angegeben werden.

Jene Gegenstinde, in denen keine Priifung abgelegt
wird, die aber in der Stundentafel vorkommen, sind mit
einem Strich (,,S“) auszugeben).

Schulstufe

03 04 05

06

o7

+8+@+0 +@

B+a

08
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Die IT-Betreuerinnen Niederosterreichs
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Zuordnen der richtigen Leistungsniveaus
Laufendes Schuljahr -> Laufbahnpflege -> Leistungsniveaus zuordnen

Suchen Sie mit Stichtag 01.06. (ansonsten finden Sie die Klasse Extern_ xxx nicht) den Schiiler, der
die Externistenprifung ablegen soll, und weisen Sie die richtigen Leistungsniveaus zu.

Anlegen der Zeugnisse
Beurteilung -> Zeugnisse -> Zeugnisse anlegen

Bei Schiilern, die sich im hauslichen Unterricht befinden, ist eine Prifung liber die Gegenstdnde
einer Schulstufe anzulegen (Externistenpriifung Schulstufe). Wahlen Sie eine der Zeugnisvorlagen
Standard einspaltig / Standard 1-spaltig-mittel / Standard 1-spaltig -hoch aus.

Ergdnzen Sie bei Zweitlehrer die Vorsitzende oder den Namen des Vorsitzenden der
Externistenprifungskommission. Beachten Sie, dass auf den Zeugnissen flr Externisten weder
Direktion noch Klassenvorstiande bzw. Klassenlehrerinnen angegeben werden.

Das Zeugnisdatum ist der Tag der Ausstellung des Zeugnisses.

-| [ Zeugnisse
| [E| Zeugnisse znlegen |
[E] Zeugnis kopieren Anzahl der Treffer 1 / ausgewshlt 1 Ubernehmen | Initialisieren | ¢
1 Zeugnisse pflegen Liste der SchiilerInnen Zeugnisdaten
E) Merkmale zuordnen FMCE KL Familienname Vorname Geburtsdat. )] Zeugnisart(*) | Externistenpriifung Schulstufe %
Ereil ul
[] Ereignisse zuordnen o Extern Se @ Zeugnis-Datum(*) [17.06.2024
5 m - )
[E| Zeugnisdaten zuordnen ki Zeugnisvorlage(*) | Standard 1-spaltig ~
B Beurteilungen eintragen B
Zeugnis-Ort(*)
a Beurteilungen eintragen (LFY
DirektorTn(*} |1

B Verbale Beurteilungen eintrag

Bezeichnung am Zeugnis | Direktor 4

B Kompetenz Beurteilungen

cenvaretand(®
) Beurteilungen eintragen(Tabe Klassenvorstand(*)

o am Zex v
[E] kempetenzen zuordnen Bezeichnung am Zeugnis

) r =5 Varsitzende
B Zeugnisse kontrallieren Zweitlehrer |[Name des Vorsitzenden

B Klauseltexte berechnen Bezeichnung am Zeugnis | Vorsitzende(r) der Externistenp v

B Klauseltexte zuordnen (Tabell Schulart | Automatismus It. Schulform v
Anmerkung

[E] Zusatztexte zuordnen

Beurteilung -> Zeugnisse -> Beurteilung eintragen (Tabelle)

Tragen Sie nun die Noten in den einzelnen Gegenstanden ein.
Berechnen Sie nach dem Eintragen der Noten die Klauseln.
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Das Externistenpriifungszeugnis hat auch eine der folgenden Gesamtbeurteilungen zu enthalten:

e ,mit ausgezeichnetem Erfolg bestanden” (§ 22 Abs. 2 lit. g SchUG ist anzuwenden)

e ,mit gutem Erfolg bestanden” (§ 22 Abs. 2 lit. h SchUG ist anzuwenden)

e ,bestanden”, wenn keine Beurteilung Gber den Lehrstoff von Pflichtgegenstdanden
mit ,,Nicht geniigend” erfolgt, die Voraussetzungen fiir eine Gesamtbeurteilung ,mit
ausgezeichnetem Erfolg bestanden” oder ,mit gutem Erfolg bestanden” jedoch nicht
erfullt sind

e ,nicht bestanden”, wenn Beurteilungen (iber den Lehrstoff von einem oder
mehreren Pflichtgegenstanden mit ,Nicht genligend” erfolgen.

»Erganzende differenzierende Leistungsbeschreibung” (EDL) muss im Zeugnis der Mittelschule fur
Externistenprifungen nicht ausgewiesen werden. , Erganzende differenzierende
Leistungsbeschreibung” kann nur fir Schiiler ausgestellt werden, die im Schulbetrieb prasent sind.
Externisten sind ausschlieBlich mit Noten zu beurteilen.

In der Volksschule miissen den Externistenpriifungszeugnissen tber die 1. - 4. Schulstufe keine
schriftlichen Erlauterungen beigelegt werden. Schriftliche Erlauterungen konnen nur fiir Schiler
ausgestellt werden, die im Schulbetrieb prasent sind.

Externisten sind ausschlieRlich mit Noten zu beurteilen.

Zeugnisse diirfen den Erziehungsberechtigten auch postalisch zugestellt werden. Grundsatzlich
sollten Zeugnisse personlich ausgehandigt werden. Eine nachweisliche Zustellung ist jedoch rechtlich
zulassig.

Beurteilung -> Zeugnisdruck -> Zeugnisse drucken

Drucken Sie das Zeugnis aus. Achten Sie darauf, dass Sie mit dem richtigen Zeugnis-Datum die Suche
durchfiihren, ansonsten finden Sie moglicherweise das Zeugnis nicht.

(1) Eine Abmeldung in den Héuslichen Unterricht nach der Zeugniserstellung ist nicht mehr erforderlich, weil
es sich nur um einen zweiten Laufbahnsatz handelt!

Anm:

Liebe Direktorinnen und Direktoren!

Die NO IT-Betreuerinnen stehen lhnen gerne beim Anlegen der Zeugnisse unterstiitzend zur Verfiigung.
Achten Sie bitte darauf, dass Sie immer die neueste Version der Anleitung haben.

Das Datum der Erstellung und die Dateiversion finden Sie in der FuRRzeile des Dokuments.

Die neueste Version steht immer auf it.noeschule.at zum Herunterladen bereit.
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