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Klasseniibergreifende Liste mit Sokrates erstellen

1. Melden Sie sich in Sokrates an und gehen Sie zu ,, Auswertungen- Dynamische Suche”!

Schilern - keine Auswahl - v = Basisdaten S:hu\]ahr‘sb«gmn‘ Laufendes Schuljahe Elul'l'iun]| Ende des Schuljahres l| Auswertungen | index

Ausvertungen

) Dynamische Suche Kategorie | Standard v [] alle auswihlen/abwahlen Breite filr XLSX/DOCX
passaaten Mame der Abfrage | 100 Aktive Schler v (] Nummenerung
F Kasse
Stammdaten Vorlagenart | Benutzervorlage v =
Schilerlnnenisten ochisden d =
Adressisten Brete 1
Merkmas- und Eregniisten [ Schustufe Bret
P [ Besuchsjahr Brete |
[ Schiderkennzahl S
Bestatgungen [ Famienname
Lestungsgruppen y B VYomare Mrere]
Lestungsniveaus 0 Vomamen Brete
Stchtan (16 12 2004 Y [ Soziahversch wmer Breie
Fribwarnsystem |
Schilerkennzah [) Ersatzkennz ¢ BIDOK Bret

Entscheidungen und Miteiungen

Famiienname

[) Sozalverscherungsanstak Bret

Auf der linken Seite kdnnen Sie nun die Abfrage wahlen, die sie brauchen, um rechts die Attribute zu
finden, die notig sind. Oft reicht Standard, fiir Adresslisten empfiehlt sich die Abfrage 110 (aktuelle
Adresse), auf der rechten Seite wéahlen Sie die Punkte aus, die Sie in der Liste haben wollen.

2. Moglichkeiten zur Vorauswahl: Ich méchte Ihnen hier ein paar Méglichkeiten der Vorauswahl zeigen,
dass die Anzahl der Schiiler in der Liste nicht allzu groR wird.

 sehe Sie kdnnen nach Geschlecht, Religion, Staatsbiirgerschaft usw.
Schilerkennzal
Famifenname vorauswahlen, wenn Sie eine Liste brauchen, die diesen Kriterien
Vorname H
nenstei (Vorname/Nachname) entsprICht
Al Auch nach Sprache kann gesiebt werden.
Geschlecht | - keine Auswahl - ~
Sehr oft braucht man einfach eine Liste aller Schiiler einer Schulstufe
Geburtsdatum H H i i
. - oder einer Gruppe (z.B. Alle Teilnehmer an einem Freigegenstand). So
:Ew:z - kene Ausviah - erhalten Sie oft schon die gewlinschte Liste.
-agssprache 3| _ eine Auswahl - v
Erstsprache 1 -kemeAuswah\-—v
Erstsprache 2 _ keine Auswahl - ~ H 1 H i
e E—:w:: . ACHTUNG: Wenn Sie bei Punkt 4 in der Liste Auswahlboxen vor
E:zmzttﬁ jedem Kind haben wollen, um nicht alle Schiiler exportieren zu
EIgIoNSDERENNINIS | _ kpine Auswahl - v
staatsbirgerschat | ane Aerahl - - miissen, ist das Attribut ,Schiilerkennzahl“ zu wéhlen.
Sozialversicherungsanstalt - keine Auswahl - v
Klasse | - keine Auswahl - v
Klassengruppe | - keine Auswahl - v
Gruppe | _ keine Auswahl - A
Schulstufe | - keine Auswahl - v
Besuchsjahr ‘
Schulformkennzahl - keine Auswahl - v

3. Wenn Sie die Attribute und die Auswahlkriterien gewahlt haben, klicken Sie nun auf ,, Ausfiihren”!
(rechts unten)

Entschenungen una Metesungen
Zeugnis
Statistken

Relgionsbekenntnis

Lehrerinnenisten
Stundenpan
Verbindungstest

TA - Auswertungen

r
) Emai 2 (Schuler)

Speichem | intisksiersn
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4.

Im nun erscheinenden Bildschirm konnen Sie die Schiiler auswahlen, die auf der Liste stehen sollen.
(Anklicken des Auswahlfeldes vor den Namen).

ACHTUNG: Wenn Sie keine Auswahlboxen vor jedem Kind finden, klicken Sie rechts unten ,,zuriick”
und wahlen das Attribut ,,Schiilerkennzahl”

aus.

Fre asse Schulstufe Schiilerkennzahl Familienname Vormame Geburtsdatum

# Drucken EAuswahirierien Drucken: o | Export ] 3| ieran(pocx) | zuruck ubmchmﬂn‘]

Wenn Sie nicht alle Schiler lhrer Schule sehen, dann klicken Sie unter den Namen auf alle, sonst werden
nur 35 Schiiler angezeigt. (Blaue Markierung)

Ganz unten links kann noch angegeben werden, ob die Auswahlkriterien und ob die
Spalteniberschriften mitgedruckt werden sollen.

Unten rechts finden Sie 6 Buttons, die das Folgende bedeuten:

»,Drucken” erzeugt ein pdf- File, das sofort gespeichert wird.

»Exportieren (CSV)“ erzeugt eine csv- Datei. Das ist eine nicht gut lesbare Liste, die in Excel gedffnet
wird. Diese brauchen Sie 6fters zum Hochladen in Portalen.

»Exportieren (XLSX) erzeugt eine Exceldatei, die dann sehr gut weiterbearbeitet werden kann.
,Exportieren (DOCX)“ erzeugt eine Worddatei, die mit vielen kleinen Textfeldern gemacht wird. Sollten
Sie weiterarbeiten wollen, ist das nicht zu empfehlen.

LZuriick” bringt Sie zuriick zur Auswahl der Attribute. (Punkte 1 und 2)

,Ubernehmen* speichert die ausgewéhlten Schiiler in die Vorauswahl. Diese Auswahl kann dann
innerhalb von Sokrates weiterverwendet werden.

Wenn Sie die Liste in Excel weiterbearbeiten wollen, klicken Sie nun auf ,, Exportieren (XLSX)“. Nun wird
die Liste erstellt und gespeichert. Je nach Browsereinstellung werden Sie noch gefragt, wohin die Liste
gespeichert werden soll.

Jetzt kdnnen Sie in Excel wie gewohnt weiterarbeiten, nachdem Sie den Button ,Bearbeitung
aktivieren” geklickt haben.

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Automatisieren Hilfe ABBYY FineReader 11  Acrobat

i) GESCHUTZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus dem Intemet kisnnen iren enthalten, Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten milssen, ist es sicherer. die geschiltzte Ansicht beizubehaltenl] | Bearbeitung aktivieren

AL v i fr Kasse

AB c D E F & H ! K L M N o P Q
1 [l Varname Geburtsdatum
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