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Was darf welche Rolle in Sokrates? - Rollenzuteilung 

Um beurteilen zu können, welche Rollen Sie ihren Lehrern geben sollten, ist es sinnvoll, vorher zu 

vergleichen, welche Rechte die jeweiligen Rollen geben. Hier gibt es das Recht zu lesen (kann man auslesen, 

aber nicht ändern) und schreiben (kann man auslesen und ändern). 

Ratschlag: Seien Sie bei der Vergabe der Rechte eher restriktiv, um nicht den Überblick zu verlieren, was 

alles geändert wurde. 

1. Gehen Sie nach der Anmeldung in Sokrates auf „Auswertungen- Dynamische Suche“ und wählen Sie die 

Kategorie „Direktor“. Hier wählen Sie die Abfrage „902 Berechtigung“ 

 

2. Wählen Sie nun rechts die Rollen aus, die sie vergleichen wollen! 

Wenn Sie zum Beispiel überlegen, ob sie den Lehrern die Rolle „Web-Beurteilung“, „Web-Lehrer“ oder 

„Web-KV“ geben sollten, dann klicken Sie diese drei Rollen an. Wählen Sie nun rechts unten 

„Ausführen“! 

 
Zu 1: Sie können 6 Rollen vergleichen. Web-ReadOnly gibt nur Leseberechtigungen, die nächsten 3 

Rollen sind für Lehrer gedacht. „Web-Direktor“ und „Web-DirektorVS“ sind für Schulleitungen und 

Administratoren gedacht. In meinem Beispiel vergleiche ich die drei Lehrerrollen. 
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3. Nachdem Sie „Ausführen“ gedrückt haben, sehen Sie die möglichen Tätigkeiten in Sokrates der Reihe 

nach aufgelistet. Die Reihenfolge richtet sich zuerst nach dem Menüband oben, jedoch die 

Schulveranstaltungen sind vorgereiht. Um alle Tätigkeiten zu sehen, klicken Sie auf „Alle“ (1)! 

 
Sie sehen, dass das Bearbeiten von Schulveranstaltungen nur den Rollen „WEB-Lehrer“ und „WEB-KV“ 

erlaubt ist, die Rolle „WEB-Beurteilung“ hat hier keine Rechte. (Das heißt, dass die entsprechenden 

Menüs gar nicht sichtbar sind.) 

Im nachfolgenden Screenshot sehen Sie ein paar Aktionen, die verschieden zugeteilt sind: 
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4. Die Rollenzuteilungen können natürlich auch exportiert werden. Wählen Sie dazu unten rechts den 

entsprechenden Button aus! 

 
Bei der Auswahl „Drucken“ erhalten Sie ein pdf- Dokument mit vielen Seiten, das wie folgt aussieht: 

 
Bei der Auswahl „ExportierenXLS“ erhalten Sie eine Exceltabelle, in der Sie auch nach „Schreiben“ und 

„Lesen“ sieben können, um rasch einen Überblick zu erhalten (Siehe Punkt 5): 
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Bei der Auswahl „Exportieren(DOCX)“ erhalten Sie eine Worddatei, die auf vielen Seiten die Rechte in 

einer Tabelle auflistet: 

 
Mit „Zurück“ kommen Sie zurück zur Auswahl der Rollen, die Sie vergleichen können. (Vergleiche Punkt 

2) 

5. Sieben in der Exceltabelle: 

Nachdem Sie die Tabelle heruntergeladen und geöffnet haben, werden alle Aktionen aufgelistet. Um 

rasch einen Vergleich zu sehen, ist es hier möglich, zu sieben. 

Wählen Sie ganz oben das Menüband „Daten“ (1) und dann den Eintrag „Filtern“ (2) 

 
Sofort finden Sie in der Exceltabelle in der 1. Zeile bei Jeder Überschrift ein Dreieck. 

 
Um zu sieben, öffnen Sie dieses Symbol hinter der Überschrift: 
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Das linke Bild zeigt wie die Dialogbox kommt, klicken Sie auf „(Alles auswählen)“, um die Auswahl 

aufzuheben und wählen Sie dann, was Sie sehen wollen. (rechtes Bild). Durch Klicken auf „OK“ sehen 

Sie in der Tabelle nur mehr die Auswahl. 

Dadurch erhalten Sie eine sehr aussagekräftige Ansicht. 

 
Selbstverständlich können Sie auch in mehreren Spalten sieben. 

Rückkehr zur gesamten Tabelle: In der ersten Zeile sehen Sie jetzt zwei verschiedene Symbole: 

 
Alle Spalten mit dem Siebsymbol (rot umrandet) wurden gesiebt. Klicken Sie darauf und wählen Sie 

„Alles auswählen“ und dann „OK“ 
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Anmerkung: Sollten Sie mehr gesiebt haben, können Sie auch einfach im Menüband Daten das Filtern 

ausschalten und sofort sehen Sie wieder alles und die Siebesymbole sind weg.. 

 

6. Zuteilung der geeigneten Rollen an die Lehrer 

Wechseln Sie nun in Sokrates auf „Basisdaten (1)- Administration (2)- Benützer den Rollen zuordnen (3)“ 
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Hier wählen Sie links den Lehrer aus und ordnen Sie ihm/ihr rechts die passende Rolle zu: 

 
Bestätigen Sie mit „Zuordnen“! 
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