Erstellt von Gismar Glockler am 20.11.2015

Aufnahme von neuen Schilerlnnen:

Aufnahme in die 1. Klasse Volksschule:

Zuerst muss das korrekte Schuljahr, in dem der Schiiler aufgenommen werden soll, ausgewahlt
werden. Wahlen Sie im Top-Level-Meni den Menilpunkt Schuljahresbeginn. Dann treffen Sie im
Aktionsbaum unter Schuljahresbeginn/Schiilerinnenaufnahme die Auswahl Schiilerinnenaufnahme.

SOKRATES
schuljah€]2015/16 3| schule

SchiilerIn l- keine Auswahl - v[ 4= Basisdaten J Schuljahresbeginn | Laul
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Im nun erscheinenden Formular werden im oberen Bereich die Grunddaten, wie Familienname,
Vorname, Geburtsdatum, usw. eingegeben. Beinhaltet der Name Sonderzeichen, so wird empfohlen,
den Namen in einem Textverarbeitungsprogramm korrekt zu schreiben, dort zu kopieren und in
SOKRATES einzufiigen. Ein Eintrag bei Anmerkung wird nicht auf Zeugnissen, Dokumenten, etc.
verwendet.

Aufnahme pflegen

Akad. Grad (2] Religionsbekenntnis I - keine Auswahl -

N «
Familenname(*) Erstsprache (*+) I - keine Auswahl -
1. Vorname(*)

Zweitsprache(+) | - keine Auswahl -

wettere Vornamen
Akad. Grad nach Drittsprache(+) I - keine Auswahl -

Geschlecht (*+) | ménnlich ~ Sozialversicherungsnummer (+) I

Geburtsdatum(*+) Ersatzkennzeichen laut BIDOK (+) I
Geburtsort Anmerkung
Geburtsstaat (*) | Osterreich w
Staatsbiirgerschaft (*+) | - keine Auswahl - b ,

Der mittlere Bereich ist der Adressblock. Dort konnen Namen und Adressen von Eltern, GroReltern
oder Erziehungsberechtigten eingegeben werden.

Nach der Eingabe aller Daten rechts unten auf = Speichern | klicken (ev. runterscrollen).
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Aufnahme in die 1. Klasse NMS (bzw. einer bereits im Sokrates-System angelegten Schiilerin):

Wahlen Sie im Top-Level-Menii den Menupunkt Schuljahresbeginn. Achten Sie auf die Auswahl des
korrekten Schuljahres. Dann treffen Sie bei Schiilerinnenaufnahme die Auswahl SchiilerInnensuche.

Wabhlen Sie bei Namen der Abfrage die Suchart 102 Suche 2. Damit

kénnen Sie schullibergreifend nach Schiilerinnen suchen. Geben [] alle auswéhlen/abwéhlen
Sie Namen und Vornamen der gesuchten Schiilerin ein und klicken o
Schiilerkennzahl
Sie auf die Schaltfléchel Ausfﬁhrenl . Die Kontrollkastchen auf der ' Familienname
i i B ! - Vorname
rechten Seite sind flr die Ansicht der Ausgabe ausschlaggebend. [ Geschlecht
Achten Sie darauf, nach Vornamen und Nachnamen zu suchen. W)
[[] Sozialversicherungsnummer

Nachdem die Schilerin gefunden wurde, aktivieren Sie das

Kontrollkdstchen vor dem Namen und betétigen rechts unten die
Schaltflache in erste Klasseneinteilung I .

(== SchiilerInnenaufnahme

~| SchalerInnensuche

|-} SchiilerInnenaufnahme

| Aufnehmen

|-} Adressen anlegen

| Bewerbersuchen

| Merkmale zuordnen

|| Ereignisse zuordnen

[7] Lehrbetrieb zuordnen

|| Erste Klasseneinteilung

|| Einberufung

AnschlieBend wahlen Sie im Aktionsbaum auf der linken Seite die Aktion
Erste Klasseneinteilung aus. Dort finden Sie nach einem Klick auf Suchenl
alle SchiilerInnen, die von Ihnen gesucht und ausgewahlt worden sind.

Wenn sie die Schilerin schon fir das nachste Schuljahr aufgenommen
haben, wahlen Sie bei
Klasseneinteilung zu I e s

Klassenbeginn aus und O vt st fb 9112015

Ubernehmen | Initialisieren | Suchen |

klicken anschlieBend auf 2Zuordnen |

Haben Sie die Schiilerinnen im laufenden Schuljahr aufgenommen, kénnen Sie die Schilerlnnen jetzt
einer Klasse zuweisen. Aktivieren Sie dazu das Hakchen vor dem Namen der Schiilerin und wahlen Sie
Eintrittsdatum aus. Klicken Sie auf das Optionsfeld vor der gewiinschten Klasse.

FIE

noch nicht zugeteilte SchiilerInnen Klasseneinteilung

Geb.Dat. Eintritt @
' Mit Eintrittsdatum [C] zu Klassenbeginn
| |19.11.2015 G
Klasse w M G MAX
® 1a 3 1 14 25
~
1b 3 10 13 25
2a 13 6 19 25
3a 4 9 13 25
3b 6 8 14 25
v
4a 7 5 12 25
Klasseneinteilung 9.Schulstufe vi®

Klicken Sie abschlieBend auf 2zuerdnen
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Abmelden eines Schiilers wahrend des Schuljahres:

Wechselt ein Schiller wahrend des Schuljahres die Schule, so muss er von seiner jetzigen Schule
abgemeldet werden um in der neuen Schule (blauer Pfeil) einer Klasse zugewiesen werden zu kénnen.
Wahlen Sie dafir: Laufendes Schuljahr/Laufbahnpflege/Schulwechsel im laufenden Schuljahr

Suchen Sie im Aktionsbereich Gber suchen nach dem Familiennamen des betreffenden Schiiler.

Markieren Sie den Schiler nun aus der Liste der Schiilerlnnen. Wahlen Sie die Schule aus, in die der

Schiler wechseln wird.

erin -keine Auswahl - V. @ mm] Schuljahresbeginn |[Laufendes Schutiah] | Beurtsilung I Ende des Schuljahres | Auswertungen
Suchen 3 '3
& Laufendes Schuljahr
| Dynamische Suche Familienname Schulstufe [~ keine Auswahl - vl
SchlerInnendatenpflege Geschlecht |- keine Auswahl - v Klasse |- keine Auswahl - v
Stichtag [19.11.2015 Gruppe [~ keine Auswahl v]
[ Ereigisse zuordnen
[7) Wechsel der Kiasseneinteilung
B Semesterwechsel durchfuhren Anzahl der Treffer 2 / ausgewdhit 1 (Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
5] stundentafel zuordnen Liste der SchiilerInnen Schulwechsel
[5] Fachwahi pflegen P& K. Familienname Vorname Geburtsdatum @®
= Schule [NMS Randegg
Lehrplanfe zuordnen @ 0
E hrplanfestiegung < a NMS St Peter/Au, Ramingtal ~
51 Gruppen zvordnen NNOMS Albrechtsberg
Lelstungsgruppen zuoidnen 5] @ NNOMS Allentsteig
B Schierl; mpl:mnegm NNOMS Amstetten
laufbahn p NNCMS Amsiaticn
1] Gesamtlaufbahn zeigen S
~ - TS AT
‘Schulwechsel im Schuljohr] INNOMS Aschbach-Markt v
[ Lehrbetrieb zuordnen NNOMS Aversthal
Lehrerinnen nicht angefunrte Schule
Schulart(¥) | Neve Mitelschule v
&3 Bidungsdokumentation - [aufbahn(en) an der eignen Schule im
— gewahiten Schuljahr loschen
—2ukiinftige Laufbahn(en) an der eignen
schule loschen

1-2 von 2 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle

Wenn notwendig, geben Sie ein anderes Austrittsdatum als das vom System vorgeschlagene an.

Mit einem Klick auf Zuordnen | haben Sie die Abmeldung abgeschlossen.




