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Aufnahme von neuen SchülerInnen: 

Aufnahme in die 1. Klasse Volksschule: 

Zuerst muss das korrekte Schuljahr, in dem der Schüler aufgenommen werden soll, ausgewählt 

werden. Wählen Sie im Top-Level-Menü den Menüpunkt Schuljahresbeginn. Dann treffen Sie im 

Aktionsbaum unter Schuljahresbeginn/SchülerInnenaufnahme die Auswahl SchülerInnenaufnahme.  

 

Im nun erscheinenden Formular werden im oberen Bereich die Grunddaten, wie Familienname, 

Vorname, Geburtsdatum, usw. eingegeben. Beinhaltet der Name Sonderzeichen, so wird empfohlen, 

den Namen in einem Textverarbeitungsprogramm korrekt zu schreiben, dort zu kopieren und in 

SOKRATES einzufügen. Ein Eintrag bei Anmerkung wird nicht auf Zeugnissen, Dokumenten, etc. 

verwendet. 

 

Der mittlere Bereich ist der Adressblock. Dort können Namen und Adressen von Eltern, Großeltern 

oder Erziehungsberechtigten eingegeben werden. 

Nach der Eingabe aller Daten rechts unten auf                              klicken (ev. runterscrollen). 
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Aufnahme in die 1. Klasse NMS (bzw. einer bereits im Sokrates-System angelegten Schülerin):  

Wählen Sie im Top-Level-Menü den Menüpunkt Schuljahresbeginn. Achten Sie auf die Auswahl des 

korrekten Schuljahres. Dann treffen Sie bei SchülerInnenaufnahme die Auswahl SchülerInnensuche. 

Wählen Sie bei Namen der Abfrage die Suchart 102 Suche 2. Damit 

können Sie schulübergreifend nach SchülerInnen suchen. Geben 

Sie Namen und Vornamen der gesuchten Schülerin ein und klicken 

Sie auf die Schaltfläche              . Die Kontrollkästchen auf der 

rechten Seite sind für die Ansicht der Ausgabe ausschlaggebend. 

Achten Sie darauf, nach Vornamen und Nachnamen zu suchen.  

Nachdem die Schülerin gefunden wurde, aktivieren Sie das 

Kontrollkästchen vor dem Namen und betätigen rechts unten die 

Schaltfläche                                          . 

 

Anschließend wählen Sie im Aktionsbaum auf der linken Seite die Aktion 

Erste Klasseneinteilung aus. Dort finden Sie nach einem Klick auf              

alle SchülerInnen, die von Ihnen gesucht und ausgewählt worden sind. 

Wenn sie die Schülerin schon für das nächste Schuljahr aufgenommen 

haben, wählen Sie bei 

Klasseneinteilung zu 

Klassenbeginn aus und 

 klicken anschließend auf                 . 

 

Haben Sie die SchülerInnen im laufenden Schuljahr aufgenommen, können Sie die SchülerInnen jetzt 

einer Klasse zuweisen. Aktivieren Sie dazu das Häkchen vor dem Namen der Schülerin und  wählen Sie 

Eintrittsdatum aus. Klicken Sie auf das Optionsfeld vor der gewünschten Klasse.   

 

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie abschließend auf                  . 
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Abmelden eines Schülers während des Schuljahres: 

Wechselt ein Schüler während des Schuljahres die Schule, so muss er von seiner jetzigen Schule 

abgemeldet werden um in der neuen Schule (blauer Pfeil) einer Klasse zugewiesen werden zu können. 

Wählen Sie dafür: Laufendes Schuljahr/Laufbahnpflege/Schulwechsel im laufenden Schuljahr 

Suchen Sie im Aktionsbereich über                   nach dem Familiennamen des betreffenden Schüler.  

Markieren Sie den Schüler nun aus der Liste der SchülerInnen. Wählen Sie die Schule aus, in die der 

Schüler wechseln wird. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn notwendig, geben Sie ein anderes Austrittsdatum als das vom System vorgeschlagene an.  

Mit einem Klick auf                    haben Sie die Abmeldung abgeschlossen. 

 

 

 

 


