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Schiilerdaten pflegen

1. Melden Sie sich bei Sokrates an und klicken Sie oben auf ,,Laufendes Schuljahr”, 6ffnen Sie links den

Ordner ,Schiilerinnendatenpflege” und wahlen Sie den ersten Eintrag: ,Grunddaten pflegen”.

- = Laufendes Schuljahr

[ Dynamische Suche ﬁ-m"'emame: Schulstufe [~keine Auswahl -~ ~
- Geschlecht | - keine Auswahl - v Klasse |
[ Textbausteinlisten a

- keine Auswahl - vk
Stichtag | 23.04.2025 =
O [ eimendatenoteae
Kl | Grunddaten pflegen

|-] Adressen pflegen Initialisieren | Suchen
[5) BPK-Ubersicht

[5] Merkmale zuordnen

+ [ Laufbahnpflege

Ende des Auswertungen

SchilerIn | - keine Auswahl - v | & Basi | j Index

Suchen 3 1

Gruppe | - keine Auswahl - v

2. Jetzt wahlen Sie in der Suchmaske die Kriterien (z.B. Klasse) aus und klicken auf ,,.Suchen”. Sie erhalten die
Schiler aufgelistet, fiir die die Kriterien gelten. Hier kdnnen Sie im Kontrollkdstchen vor dem Namen die
Schiler auswahlen, die Sie bearbeiten mochten. AnschlieBend klicken Sie auf ,,Bearbeiten”.

SchiilerIn | - keine Auswahl - v | & i | i i | [l

Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Suchen 3 B
- (= Laufendes Schuljahr

[5] Dynamische Suche Familienname: o Schulstufe | - keine Auswahl - ~
 Toxtbausteinict Geschlecht |- keine Auswahl - v Casse[1 v
E] austeinlisten

Stichtag  23.04.2025 = Gruppe | - keine Auswahl - v
- (= Schillernnendatenpflege
[2 Grunddaten pflegen e
[5] Adressen pflegen Anzahl der Treffer 21 / ausgewshlt 3 Ubernehmen | Initialisieren ISnchen I
| BPK-Dbersicht Liste der SchiilerInnen
() Merkmale zuordnen FrE Klasse st. Familienname Vorname Geburtsdatum ®
+ [ Laufbahnpflege o =
1 @
+ () Sommerschule - S8
+ [ Lehrerlnnen 1 ®
+ [ Bildungsdokumentation 0 1 ®
+ () Ausbildung bis 18 —
+ (= Stellenplan Schlerzahlen O 1 ®
1 @
1 @
O 1 @®
] 1 ®
by -~ -
] 1 @
1- 21 von 21 Eintrége 35 | 50 | 100 | Alle 1
o)

Anmerkung: Wenn Sie Schiiler aus mehreren Klassen aufgelistet brauchen, klicken Sie neben der Klasse auf

den weiBen Pfeil im griinen Quadrat und haken die Klassen an, die Sie brauchen. AnschlieRend wahlen Sie
»OK”.

Bitte Klasse(n) auswahlei:

1EI| |2a| |3a|:ﬂa
mlc 2b 3c4b
[12¢ “4c

oK | Cancel

Klasse | 1 v
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3. Auf der nun erscheinenden Maske kdnnen Sie alle Daten eingeben. AnschlieBend driicken Sie

~Speichern”. Wenn Sie nun auf ,Bearbeiten Adresse” klicken, kommen Sie zum Menipunkt Adressen
pflegen, der auch liber den gleichnamigen Aktionsbaum auf der linken Seite erreichbar ist.

SchillerIn

> Laufendes Schuljahr

) R

+ [ Laufbahnpflege

| - keine Auswahl - v | & | j i | L Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
SchiilerInnen-Grunddaten pflegen
_ Akad. Grad
=) Dynamische Suche
— Familienname(*)
[5] Textbausteinlisten
1. Vorname(*)
(= Schiler d: il
weitere Vornamen
Grunddaten pflegen
Akad. Grad nach
Adressen pflegen
- Geschlecht (*+) | meiin
BPK-Ubersicht
Geburtsdatum(*+)
[5) Merkmale zuordnen
Geburtsort
Gebunss'caatl Osterreich v

+ [ Sommerschule

+ () Lehrerlnnen

+ (1 Bildungsdokumentation
+ [ Ausbildung bis 18

+| [ Stellenplan Schilerzahlen

Staatsburgerschaft (*+) | Osterreich

- keine Auswahl -

Romisch-katholische Kirche

2. Staatsbirgerschaft(+)

<

<

tnis(*)
Alltagssprache 1 (*+)
Alltagssprache 2 (+)
Alltagssprache 3 (+)
Erstsprache 1 (*+)
Erstsprache 2 (+)
Erstsprache 3 (+)

IAnderungsdatum 22.05.2024 09:46

/3 77

4. Erklarung der Symbole links unten:

1/3

Deutsch
- keine Auswahl -
- keine Auswahl -
Deutsch

- keine Auswahl -

<f <

< <) of <

- keine Auswahl - v

Sozialversicherungsnummer (+) =

Sozialversicherungsanstalt =i st

e

Anmerkung

Foto GroBe 133x100 (4:3)

| Durchsuchen... | Keine D...ewahlt.

Datei muss kleiner als 2 MB sein.

Dateiformat muss *.jpg, *.png, *.jpeg oder *.bmp sein.

I Bearbeiten Adresse lBearbeiten Internat ISpeichem IZuruck

Links unter den Daten finden Sie 4 Symbole zum Wechseln zwischen den vorher ausgewahlten Schiilern.

Zunachst erfahren Sie hier, dass Sie den ersten Schiler von drei ausgewahlten bearbeiten (1/3).

Der doppelte Pfeil nach links fiihrt zum ersten ausgewahlten Schiiler, der doppelte Pfeil nach rechts fiihrt
zum letzten ausgewahlten Schiiler.

Der einfache Pfeil nach links/rechts bewegt Sie um eins weiter nach zurlck/vor in der Liste der

ausgewahlten Schiiler.

5. Nach der Auswahl ,Bearbeiten Adresse” erhalten Sie eine Auflistung der Karteikarten des betreffenden

Schiilers. Auch hier kénnen Sie links unten zwischen den vorher gewahlten Schiilern wechseln.

SchilerIn | - keine Auswahl - v |

(o Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteilung | Ende des Schuljahres

Auswertungen | Index

(= Laufendes Schuljahr
[5) Dynamische Suche
[5) Textbausteinlisten

(= Schiilerinnendatenpflege

Grunddaten pflegen

Adressen pflegen

) @ 0 |

BPK-Ubersicht
[2) Merkmale zuordnen
+ [ Laufbahnpflege

1 Sommerschule

Adressart
Eigen
Mutter
Vater

ort

SchiilerInnen-Adressen pflegen

Adressliste der SchiilerInnen
Straie

Hausnummer Von Bis

swo

Durch Klicken auf die Zeile, die sie bearbeiten wollen, kommen Sie in die entsprechende Karteikarte.
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6. Fullen Sie nun die entsprechenden Daten aus oder korrigieren Sie sie und gehen dann auf ,, Speichern®.

SchillerIn - kelne Auswahl - v

Laufendes Schuljahr
Dynamusche Suche
[ Textbausteinkisten
(& Schillerlnnendatenpflege:
Grunddaten pllegen
Adressen pflegen
BPK-Ubersicht
Merkmale zuordnen
Laufbahnphiege
‘Sommerschule
Lehrerlnnen
Bikdungsdokumentation
usbildung bis 18
Stellenplan Sehilerzahlen

Aol B g™ D

Adressart(*) | Mutter

Py Familie

Titel

Akad, Grad

Vorname(*)

2.vomame
Familienname(*) =& =

Akad. Grad nach

Geb. Datum Z

SchiilerInnen-Adressen pflegen

Staat{*) | Wk
PLE(+) o=
Ort{+) prams
Straie

Hausnummer

Gemeinde | M

Sprengel | - keine Auswahl -

Von |01.01.2000 | ¥

Bis|01.01.3000 | =

Synchronisation for Briefkopf (Name)

Briefkopf (Name)(*) | & iy i

SchalerInnen 1/1

Adressen 2/3

Schiler im Internat oder
Extern am Schulstandort{+)
EHauptwohnsitz

7. Anmerkungen zu den Navigiersymbolen links unten:

SchilerInnen 1/3 &%

Adressen 2/3

Mobiltelefon | =
Telefonnummer 2
Telefonnummer 3

Mailadresse | e sabu s

2. Mailadresse

Anmerkung

bereichsspezifische Personenkennzeichen:  Anzelgen

BErziehungsberechtiot

Zahlungspfiichtig
Blentscheide an
Brost an

Anderungsdatum 29.02.2024 14:03

Bearbeiten Grunddaten NEUIspe-m,nl Laschen | Zurack | Kopieren

In der ersten Zeile konnen Sie zwischen den ausgewahlten Schiilern navigieren. Dies funktioniert genau so
wie in Punkt 4 beschrieben.
In der zweiten Zeile kdnnen Sie zwischen den Karteikarten des ausgewahlten Schiilers (Eigen, Mutter, Vater

...) havigieren.

8. Anmerkungen zu den Buttons rechts unten:

Bearbeiten Grunddaten

Neu

Speichern | Ldschen

Zuriick | Kopieren

»Bearbeitung Grunddaten” fuhrt Sie zuriick zu den Grunddaten des ausgewahlten Schiilers (Siehe Punkt 3)
»,Neu“ erzeugt eine neue Karteikarte zum ausgewahlten Schiiler. Hier wahlen Sie fir wen die Karteikarte
erstellt werden soll und fiillen dann die Daten aus.

Schilerdn keine Auswahl -

Laufendes Schuljahr
Dynamische Suche
Teathaustemnlksten

(= SchillerInnendatenpfiege

Grunddaten pllegen
Adressen pliegen
BPK-Ubersicht
Merkmale zuordnen
Laufbahnpflege
Sommerschule
Lehrerlnnen
Bildungsdokumentation
Austikdung bis 16

Stellenplan Schulerzahlen

& Bas\munl schuljahresbeginn | Loufendes Schuljahr

Adressart{*) | Exgen
Eigen
Mutter
Vater
Bruder

Ly

Eigenberechtiot
Erziehungsberechtiter
GroBmutter

GroBvater

Heim | WG

Onkel

Pllegemuner
Pllegevater

Schwester

Sanstige

Stiefrutter

Stiefvater

Tante

Vormund

SchalerInnen 1/3

Adressen 1/3

Baurtellung | Ende des Schulfahras ‘ Auswertungen | Tndex |

SchiilerInnen-Adressen pflegen

Staat(*)

pLz(+)
Ort{+) [Sarmie
Strabe
Hausnummer
Gemeinde B
Sprengel |- keine Auswahl - -

Von DL.01.2000 | ¥
Bis 01.01.3000 | =

im Intemat oder
istandort(+)

Mobiktelefon
Telefonnummer 2

Telefonnummer 3

Mailadresse

i
bereichssperifische Personenkennzeichen:  Anzeigen
Zahlungspiichig

Entscheide an
Post an

Anderungsdatum

estan crudesen | spvr | ascran | | xapren

»LOschen” 16scht die aktuelle Karteikarte des ausgewahlten Schiilers.
»Zurlick” bringt Sie zurtick zur Auswahl der Karteikarten (Siehe Punkt 5)
»Kopieren” ist zur Erstellung einer neuen Karteikarte gedacht. Hier kdnnen Sie gleich Daten mitnehmen.
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